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1. OBJETO

Establecer disposiciones para las contrataciones de bienes, servicios en general,
obras y consultorias, por montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades
Impositivas Tributarias (UIT), realizadas por la Municipalidad Distrital de Jesus
que por su cuantia son se consideran Contratos Menores y que ya estan regulados
con la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento con el fin de
garantizar que se efectien en condiciones de eficacia, eficiencia y calidad, en
estricta aplicacién de los criterios de simplicidad, austeridad y ahorro en el uso
de los recursos municipales, bajo los objetivos principales de la Ley N° 32069,
que establece la eficiencia y valor por dinero, cumplir los fines publicos,
transparencia y competencia, entre otros .

Del mismo Modo orientar a la areas usuarias o dependencias organicas en los
procedimientos .y. responsabilidades. inherentes . en . los procesos de
contrataciones de bienes, servicios generales, obras y consultorias, asi mismo
simplificar y establecer los aspectos técnicos y la documentacién sustentatoria
para viabilizar-el ciclo de gasto presupuestario: compromiso, devengado, girado

y pagado.

Conocer, aplicar y gestionar las disposiciones y lineamientos internos que
permitan esta oficina, ejecutar con eficiencia, eficacia y transparencia las
contrataciones de bienes y servicios de montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias.

2. FINALIDAD

La presente Directiva tiene la finalidad de establecer los lineamientos y
normativas internas para el mejor funcionamiento de los procedimientos
técnicos de adquisidores de la Oficina de Logistica y Control Patrimonial y
permitiendo uniformizar los criterios de todas la Gerencias , Sub Gerencias ,
unidades operativas y oficinas de la Municipalidad Distrital de Jesus, para brindar
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e una mejor atencién el tramite de sus pedido y/o requerimientos de
8 contrataciones de bienes, servicios en general, obras y consultorias, de montos
iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias vigentes; de
conformidad con el lo establecido en el literal a) del articulo 34 de la Ley General
de Contrataciones Publicas y en los articulos del 226 al 229 del Reglamento
(aprobado por DS N° 009-2025-EF).

Estos procesos son determinados mediante acciones transparentes y oportunas
en las diferentes etapas del procedimiento de contratacién que inicia desde el
requerimiento del area usuaria hasta la suscripcion y ejecucion del contrato o en
su defecto hasta la recepcion de la respectiva Orden de Compra u Orden Servicio.

3. ALCANCE

El alcance de la presente directiva es aplicable para todas las areas usuarias, asi
como a todos lo funcionarios y servidores de la Municipalidad Distrital de Jesus.
Comprenden desde la formulacién del Requerimiento (pedido Siga) y sus
respectivos Términos de Referencia o - Especificaciones Técnicas segun
corresponda, la realizacion de indagacion o interaccion con el mercado, la
seleccion del proveedor, el perfeccionamiento de contrato o la emision y
recepcién de la Orden de Compra.o Servicio, la ejecuciéon contractual, la
conformidad de la prestacion y el pago de la prestacion contratada.

BASE LEGAL

- Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, y su reglamento,
aprobado mediante Decreto Supremo N°.009-2025-EF.

- Ley N° 27972, Ley Organica de Municipalidades

- Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

- Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica. c.

- Ley N° 31227, Ley que transfiere a la Contraloria General de 1a Republica la
competencia para recibir y ejercer el control, fiscalizacidn y sancién respecto
a la declaracion jurada de intereses de autoridades, servidores y candidatos a
cargos publicos.

- Ley N° 31559, Ley que crea el Registro para el Control de Contratos de
Consultoria en el Estado.

- Ley N° 31564, Ley de prevencion y mitigacion del conflicto de intereses en
acceso y salida de personal del servicio publico.

- Ley N°29151, Ley General del Sistema Nacional de bienes Estatales.

- Ley N° 28411, Ley General de sistema Nacional de Presupuesto

- Decreto Legislativo N° 295, Codigo Civil.

- Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.
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- Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.

- Decreto Supremo N° 009-2025-EF

- Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, Decreto Supremo que aprueba los
Lineamientos de Organizacién del Estado.

- Resolucion de Contraloria N° 323-2024-CG, aprueban la Directiva N° 013-
2024- CG/PREVI "Registro para el Control de Contratos de Consultoria en el
Estado".

- Resolucion Directoral N° 0014-2021-EF/54.01, aprueban la Directiva N°
0005- 2021- EF/54.01 "Directiva para la Programaciéon Multianual de Bienes,
Servicios y Obras", asi como sus Anexos N° 01, N° 02, N° 03, N° 04, N° 05 y N°
06.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias,
modificatorias y conexas, de ser el caso, e incluso las normas que reemplacen
su totalidad a las descritas en la base legal.

5. GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de la presente directiva se aplican las siguientes definiciones:

e Area Usuaria: Unidad de organizacién de la municipalidad Distrital Jests, que
requiere bienes, servicios, obras y consultorias, orientados al cumplimiento de
las funciones y objetivos institucionales. Es responsable de la adecuada
formulaciéon de sus requerimientos en coordinacién con la Dependencia
Encargada de las Contrataciones, asi como de la verificacion de las
obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emision de la conformidad
respectiva.

o Area Técnica Estratégica: Es la unidad de organizacién a la'que, dadas sus
funciones, especialidad o conocimiento técnico, se le encarga el rol del area
usuaria para que esta formule los requerimientos de otra u otras unidades de
organizaciéon, en coordinacion con la Dependencia Encargada de las
Contrataciones, asi como la verificacion de las obligaciones del contrato, su
cumplimiento y de la emision de la conformidad respectiva.

e Acuerdo Marco: Es una modalidad de compra publica eficiente en la que el
proceso de contratacidon se realiza en dos etapas diferenciadas; una para
seleccionar los proveedores que seran parte del Acuerdo Marco y otra para
adjudicar el contrato.

¢ Bienes: Objetos que requiere la Entidad para el desarrollo de sus actividades
y cumplimiento de sus funciones y fines. El area usuaria determina las
especificaciones técnicas de los bines y sus caracteristicas.
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e (Catalogo Electronico de Acuerdo Marco: Es una herramienta facilitadora de
contratacion publica que forma parte de la Plataforma Digital para las
Contrataciones Publicas (Pladicop), a través de la cual las entidades
contratantes se proveen de bienes o servicios sin mediar un procedimiento de
seleccién, con los proveedores seleccionados por la Central de Compras
Publicas (Pera Compras) que forman parte del catalogo electrénico.

e Certificacion de Crédito Presupuestal (CCP): Acto administrativo cuya
finalidad es garantizar la existencia de crédito presupuestal disponible y libre
de afectacién, para comprometer un gasto asociado a una meta autorizada en
el presupuesto anual, en funcién a la Programacién de Compromiso Anual
(PCA), previo cumplimiento de las disposiciones legales que regulen el objeto
materia del compromiso.

e Compradores publicos: Son los funcionarios y servidores de la dependencia
encargada de las contrataciones. Estos son responsables de realizar las-
actividades relativas a la gestion de las. contrataciones de la entidad
contratante, las cuales incluyen ‘la_‘organizaciéon, elaboraciéon de la
documentaciéon y conduccion del proceso de contratacion, asi como el
seguimiento de la ejecucidn del contrato y su conclusion.

¢ Conformidad de la Prestacion: Documento emitido por la/el funcionaria/o
responsable del area usuaria, previa verificacion, que establece la calidad,
cantidad y cumplimiento de las condiciones contractuales, luego de realizar las
pruebas necesarias, de corresponder.

e Consultoria: Servicios profesionales altamente calificados , que realice una
persona natural o juridica para la elaboracién de estudios y/o proyectos, la
inspeccion de fabrica, peritajes de equipos, bienes y maquinaria, en
investigaciones, auditorias, asesorias, estudios de' prefactibilidad y de
factibilidad técnica, economia y financiera, estudios basicos preliminares y
definitivos, asesoramiento en la ejecucion de proyectos y en la elaboracion de
términos de referencia, especificaciones técnicas y bases de distintos
procedimientos de seleccién, entre otros.

¢ Contratos menores: Se consideran contratos menores a aquellos celebrados
por las entidades contratantes cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la
contratacion, y que no requieren procedimientos de seleccién para su
contratacion. Los contratos menores se encuentran sujetos a la supervision del
OECE. Se perfecciona con la notificaciéon de una orden de compra o de servicio
al proveedor seleccionado, o con la suscripcion de un contrato. El
requerimiento forma parte del contrato menor. En caso la prestacion supere
el afio fiscal, es perfeccionado mediante la suscripcién de un contrato.
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e Cotizacion: Documento que determina el costo de la prestacion del bien,
servicio o consultoria, presentado por potenciales proveedoras/es, en el que
se expresa también el cumplimiento de las condiciones requeridas en las
Especificaciones Técnicas y/o Términos de Referencia.

e Compromiso: Acto mediante el cual se acuerda, luego de los tramites
legalmente establecidos, la realizacion de gastos por un importe determinado,
o determinable, afectando los créditos presupuestables, en le marco d ellos
presupuestos, y las modificaciones presupuestarias realizadas, con sujecion al
monto del certificado, y por el monto total de la obligacidn, que corresponde
el afio fiscal.

¢ Cuadro comparativo: Documento elaborado por el Comprador Publico de la
Dependencia Encargada de las Contrataciones (DEC), en el cual se plasman los
proveedores, montos ofertados, plazos de ejecucion, garantias y/o mejoras u
otros a fin de obtener la oferta ganadora, sobre la base del Principio Valor por
Dinero.

e (Cuadro Multianual de Necesidades (CMN): Producto final de Ia
Programacién Multianual de Bienes, Servicios y Obras (PMBSO), el cual
contiene la programacion de las necesidades priorizadas por la Entidad por un
periodo minimo de tres (03) afios fiscales, para el cumplimiento de sus metas
y objetivos estratégicos operativos, en concordancia con la normativa vigente
sobre la materia.

e Dependencia encargada de las contrataciones (DEC): Es la unidad de
organizacion responsable de proveer y atender los requerimientos de bienes,
servicios y obras, incluida la preparacién de la estrategia de contratacion,
conduccion y realizacion de los procesos de contratacion, desde que se
presenta el requerimiento hasta su culminacion. Puede asumir el rol de area
técnica estratégica en los casos que lo ameriten, dadas sus funciones,
especialidad o conocimiento técnico.

e Devengado: Acto mediante el cual se reconoce una obligacién de pago, deriva
de un gasto certificado y comprometido, que se efectiia previa acreditaciéon
documental, ante 6rgano competente de la realizacion de la prestacion o el
derecho del acreedor. El reconocimiento de la obligacién, debe afectarse al
presupuesto institucional, en forma definitiva.

e Especificaciones Técnicas: Descripcidon de las caracteristicas técnicas y/o
requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las cantidades,
calidades y las condiciones bajo las que deben ejecutarse las obligaciones.

e Estructura de Costos: Es una fuente de informacién que se utiliza para
determinar el valor de la contratacion, dicha fuente se establece en virtud de
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los costos de cada componente o partida del bien, servicio o consultoria a
contratar. Debe incluir los conceptos por utilidades, tributos y todo costo que
incida en el precio.

¢ Expediente de Contratacion: Conjunto de documentos donde constan todas
las actuaciones implementadas en determinada contratacién, desde el
requerimiento hasta le pago de la prestacion.

¢ Finalidad Publica: La adquisicion de bienes, servicios o la ejecucién de obras
debe estar alineada con los objetivos y metas estratégicas del Estado, buscando
bienestar colectivo y la satisfaccion de las necesidades de la ciudadania.

e Indagacion de mercado: Proceso mediante el cual la Dependencia Encargada
de las Contrataciones (DEC), a través del uso de diversas fuentes, determina
las posibilidades que ofrece el mercado respecto del bien, servicio o
consultoria adquirir o contratar, segiin corresponda.

e Invitacion Abierta: Son las solicitudes de cotizacion que se realizan a través
medios digitales, manuales y/o aplicativo web de gestién implementados

e Invitacion Cerrada: Es la solicitud de cotizacion que se realiza a través de
medios digitales, manuales y/o aplicativo web de gestion, a determinados
proveedores que la Entidad Contratante invita. El area usuaria es responsable
de justificar los motivos que conlleva a utilizar este mecanismo, teniendo en
cuenta la especialidad; experiencia y otros factores. Cuando el area usuaria no
haya justificado el motivo para realizar una invitaciéon cerrada, la DEC,
procederad a gestionar mediante invitacién abierta. La invitacién cerrada,
también es aplicable para el caso de servicios de publicidad estatal,
publicaciones en el diario oficial "El Peruano" y alquiler de bienes inmuebles.

¢ Orden de Servicio / Orden de Compra: Documento que es equivalente a un
contrato y se emplea para perfeccionar la relacion juridica patrimonial
reciproca de bienes, servicios o consultoria, emitido por la Dependencia
Encargada de las Contrataciones.

e Pago: Acto mediante el cual se extingue de forma parcial o total, el monto de
la obligacion de pago, debiendo formalizarse a través del documento oficial
correspondiente.

e Prestacion: La realizacion de la consultoria, la prestacion del servicio o la
entrega del bien cuya contratacion se regula en la presente Directiva.

e Prevision presupuestaria: Constituye un documento que prevé que la
Entidad Contratante debe garantizar la disponibilidad de los recursos
suficientes para atender el pago de las obligaciones de los bienes, servicios y
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consultorias, en los afios fiscales subsiguientes. Dicha previsiéon implica la
priorizacion, reserva de los recursos y la realizacion del registro en el médulo
correspondiente.

e Proveedor: Persona natural o juridica que vende o arrienda bienes, presta
servicios en general, consultoria en general y consultoria de obra. Cuenta con
Registro Nacional de Proveedores (RNP) y pertenecen al rubro del objeto de la
contratacion.

¢ Requerimiento: Solicitud del bien, servicio y/o consultoria formulada por el
area usuaria o Area Técnica Estratégica de la Entidad, la cual comprende las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia, asi como otros
documentos que pudiesen corresponder, segun la naturaleza de la
contratacion. El requerimiento se formula de manera clara y objetiva, y debe
expresar el bien o servicio a contratar, preferentemente, en funcién a su
desempefio y funcionalidad. El requerimiento de bienes se plasma en
especificaciones técnicas; el de servicios, en términos de referencia.

e Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y.el cumplimiento de sus funciones y fines. Los servicios pueden
clasificarse en servicios en general y consultoria. La mencion a consultoria se
entiende que alude a consultoria en general.

e Sistema Integrado de Gestion Administrativa del Ministerio de Economia
y Finanzas - SIGA MEF: Es el aplicativo informatico en el cual se registra la
informacion relacionada con el Sistema Nacional de Abastecimiento (SNA); su
uso es obligatorio por parte de las entidades del Sector Publico; asimismo, el
monitoreo y seguimiento de su implementacidon se encuentra a cargo de la
Direccién General de Abastecimiento (DGA).

e Términos de Referencia: Descripcion elaborada por las Areas Usuarias de la
Entidad, que contiene las caracteristicas técnicas y las condiciones en que se
efectia la contratacidn de servicios en general y consultoria en general. En el
caso de consultorias, la descripcion incluye, ademas, los objetivos, las metas o
resultados y la extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi
como la obligacién de la Entidad de suministrar informacién basica, con el
objeto de facilitar a las/los proveedoras/es de consultoria la preparacién de
ofertas.

6. RESPOSABILIDADES
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6.1. Todas las areas usuarias de la Entidad son responsables del debido y estricto
cumplimiento de las disposiciones contenidas en la presente directiva.

6.2. La Dependencia Encarga de las Contrataciones (DEC) es responsable de
gestionar los bienes y servicios requeridos por las areas usuarias de la
Entidad, en condiciones de seguridad, calidad, oportunidad y costo adecuado;
asi como ejecutar las funciones establecidas en la Ley y el Reglamento.

6.3. El area usuaria es responsable de programar y formular sus requerimientos
de manera integra, correcta y oportuna, ( 15 dias antes de la contratacién) en
funcién de sus necesidades y a los programado en el POI, cuyo placo de
ejecucion debe ser preferentemente determinado dentro del afio fiscal en
curso, evitando el fraccionamiento, en coordinacion con el rea técnica de
ser el caso, asi mismo realizar el seguimiento correspondiente al objeto de la
contratacion efectuadas a su requerimiento, asi como la verificacién técnica
de las mismas para la emisién oportuna de la conformidad. de presentarse
necesidades no programadas, sera responsable de gestionar la asignacion
presupuestal y solicitud de modificacion del CMN correspondiente; siendo
estos alineados al cumplimiento de sus metas y objetivos institucionales.

6.4. Las areas usuarias son responsables de las solicitudes de modificacion del
CMN, tanto para inclusiones'como exclusiones, el cual es gestionado mediante
el Anexo N° 5 de la Directiva N°©0005-2021-EF/54.01.

6.5. El/la Titular de Entidad o el (la) funcionario, a quien se hubiera delegado
dicha facultad aprueba las modificaciones al CMN del afio en curso, conforme
a los lineamientos establecidos por la Direccion General de Abastecimiento
(DGA), a través del Anexo N° 6 de 1a Directiva N° 0005-2021- EF/54.01.

6.6. La Gerencia ' Municipal | evalda y aprueba los requerimientos que se
encuentreh programados en el Cuadro Multianual de Necesidades del Area
Usuaria, en caso no se encuentren programados, evaliia su aprobacion para la
actualizacion del CMN, hace seguimiento a las acciones de control previo y
concurrente de las contrataciones y coordina la implementaciéon de las
acciones correctivas y/o preventivas que deriven de los resultados obtenidos,
al igual que emitir la prevision presupuestaria en conjunto con la gerencia de
planeamiento y presupuesto durante el tltimo trimestre del ejercicio fiscal o
por un periodo extraordinario dispuesto por norma expresa.

6.7. La DEC, previa verificacion de los requerimientos emitidos por las areas
usuarias que se encuentran programados en el CMN, atiende y elabora el
expediente de contratacion para los contratos menores.

6.8. La Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces, es responsable de aprobar
la Certificacién de Crédito Presupuestario solicitada por la DEC para contratos
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menores. En caso de superar el ejercicio fiscal, emite también, previa
evaluacion, la prevision presupuestal suscrita por la Oficina de Presupuesto o
la que haga sus veces y la Oficina de Administracion o la que haga sus veces.

6.9. El area usuaria y/o area técnica estratégica (de corresponder segun la
naturaleza del requerimiento) es responsable de la verificacion de las
obligaciones del contrato, su cumplimiento y de la emisién de la conformidad
respectiva.

6.10.La Oficina de Contabilidad y la Oficina de Tesoreria, implementan acciones de
devengado y giro en el Sistema Integrado de Administracién Financiera
(SIAF), de las obligaciones derivadas de las contrataciones, asi como llevar a
cabo el control previo, del mismo modo la oficina de tesoreria efectiia la
custodia de los expedientes de pago.

6.11.El comprador publico es el responsable de realizar las actividades relativas a
la gestion de las contrataciones de la entidad contratante, las cuales incluyen
la organizacion, elaboracién de la documentacién y conduccion del proceso
de contratacién, asi como el seguimiento de la ejecucion del contrato y su
conclusiéon. También tiene la facultad para actuar discrecionalmente, se
fundamenta_en el rigor técnico empleado por los funcionarios y servidores,
dependencias encargadas de las contrataciones publicas para optar por la
mejor decision  debidamente sustentada que permita el cumplimiento
oportuno de los fines publicos. Dicha decision debe ser la mas conveniente
para alcanzar la finalidad publica del contrato, de modo que garantice la
contratacion de bienes, servicios u obras que maximicen el valor de los
recursos publicos.

6.12.La Oficina de Tecnologias de la Informacion, brinda el soporte para el correcto
uso de firmas digitales y la notificacién a través de comunicacion electrénica,
al igual que para la digitaciéon de documentos vinculados a las contrataciones.
A su vez asesora y valida las especificaciones técnicas y/o términos de
referencia de los bienes y servicios que sean de su competencia.

7. DISPOSICIONES GENERALES

7.1. Las contrataciones programadas o no programadas, reguladas en la presente
directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son contratos menoresy, en
consecuencia, se realizan mediante las disposiciones establecidas en la Ley
General de Contratacion Publica y su reglamento, asi como en la presente
directiva complementaria. No requieren procedimientos de seleccién, no
obstante, se encuentran sujetos a supervision, de acuerdo con la normativa
aplicable sobre la materia.
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7.2. Las areas usuarias o area técnica estratégica formulan sus requerimientos de
bienes, servicios en general, obras y consultorias, elaborando las
Especificaciones técnicas o Términos de Referencia segin corresponda,
definiendo con precisién los requisitos del proveedor, las caracteristicas,
cantidades y condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad,
objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en el
Plan Operativo Institucional y/o el Plan Estratégico Institucional.

7.3. No se admiten requerimientos para regularizar contrataciones de bienes,
servicios y/o consultorias ya ejecutadas o en proceso de ejecucion, bajo
responsabilidad.

7.4. Las areas usuarias son responsables de que en el requerimiento no se haga
referencia a fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricaciéon, marcas,
patentes o tipos, origen o produccién determinados, ni descripcién que
oriente la contratacion hacia ellos, salvo que cuente con el respectivo
procedimiento de compatibilizacion. En. dichos casos, en los Términos de
Referencia o Especificaciones Técnicas, segin corresponda, se agregan las
palabras "o equivalente" a continuacion de dicha referencia.

7.5. En caso de que el area usuariarequiera la contratacion de bienes, servicios en
general, obras o consultorias, que por su especialidad y funciones deben ser
canalizadas por las areastécnicas estratégicas, las especificaciones técnicas o
los términos de referencia deben contar con el visto bueno del area usuaria
titular de la necesidad. Pueden participar las areas técnicas estratégicas, entre
otros, en los siguientes casos:

e  Paraelcaso.de requerimientos de uso tecnolégico.
e Parael caso de servicios de mantenimiento de infraestructura.
e  Otros, de acuerdo con la especialidad o funciones.

7.6. El area usuaria, la DEC y/u otras dependencias de la entidad contratante cuya
funcién esté relacionada con la correcta planificaciéon de los recursos, son
responsables en caso se incurra en fraccionamiento conforme a los supuestos
que constituyen y no constituyen fraccionamiento, regulados en el articulo
50° de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y 42° de su
Reglamento, debiendo efectuarse en cada caso el deslinde de
responsabilidades correspondientes.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

8.1. Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevaran a cabo sélo
con proveedoras/es que cuenten con inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores (RNP), salvo en aquellos casos Cuyos montos de
contratacion sean iguales o inferiores a una (01) UIT o las demas excepciones
establecidas en el Reglamento de la Ley General de Contrataciones Publicas,
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y que no estén comprendidos en las causales de impedimento para contratar
con el Estado, establecidas en la Ley General de Contrataciones Publicas.

8.2. Los requerimientos formulados por las areas usuarias deben contener los
documentos sefialados en el numeral 8.5.1 Y 8.5.2 de la presente Directiva y
estar incluidos en el CMN, asimismo, deben alinearse al Plan Operativo
Institucional. Cuando se trate de requerimientos no programados en el CMN,
se debe desarrollar el procedimiento previsto en la Directiva N° 0005-2021-
EF/54.01 correspondiente a la Programacion Multianual de Bienes, Servicios
y Obras.

8.3. La DEC solo inicia el procedimiento de contratacion, si el requerimiento
cuenta con toda la documentacién respectiva y acorde a lo previsto en la
presente Directiva; caso contrario, se procede a la devolucién de la
documentacion a las areas usuarias.

8.4. El area usuaria y/o area técnica estratégica (de corresponder segun la
naturaleza del requerimiento) es responsable de la adecuada formulacién del
requerimiento, las especificaciones técnicas o los términos de referencia, que
asegure la calidad técnica y reduzca la necesidad de su reformulacién por
errores o deficiencias técnicas que repercutan en el procedimiento de
contratacion. De presentarse errores o deficiencias técnicas frecuentes en las
Especificaciones Técnicas de bienes y/o términos de referencia de Servicios,
la DEC queda facultada para comunicar a la Autoridad de la Gestion
Administrativa tal situaciéon a fin de iniciar las acciones pertinentes para
mejorar la calidad de elaboracién de la documentacion.

8.5. Del Requerimiento de contratacion y la indagacion de mercado, el cual
debe seguir el siguiente procedimiento:

8.5.1.El drea usuaria o el area técnica estratégica elabora el requerimiento de
conformidad con el articulo 46 de la Ley, bajo un enfoque eficiencia,
transparencia y valor por dinero, el documento se lo remite a la DEC. La
necesidad contenida en el requerimiento debe estar incluido en el CMN
aprobado para el ejercicio fiscal y sus modificatorias.

8.5.2.Una vez formulado, debera ser remitida a la DEC a través de la Gerencia
Municipal, el cual contiene la siguiente documentacion:

a. Documento de solicitud de modificaciéon al cuadro multianual
debidamente firmado por el responsable del area usuaria (si no
estuviera programado en el CMN)
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b. Copia de la aprobacion de modificaciéon al CMN debidamente
firmado por el responsable de la DEC y la maxima autoridad
administrativa o quien haga su vez.

C. Documento de solicitud de requerimiento, suscrito por los/las
responsables de las areas usuarias de la entidad.

d. Términos de referencia o especificaciones técnicas, suscritos por el
area usuaria o area técnica estratégica. En este ultimo caso, deberan
estar visados por el drea usuaria titular de la necesidad. Asimismo,
se debera considerar de manera obligatoria lo indicado en el articulo
60° de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, las
clausulas de obligatoriedad en los términos de referencia o
especificaciones técnicas, bajo responsabilidad, tales como:

- Garantias.

- Clausula anticorrupciony antisoborno.

- Solucion de controversias.

- Resolucion de contrato por incumplimiento.
- Gestion de riesgos.

e. Resolucién de compatibilizacion, de corresponder.

f. Otra documentacion necesaria conforme a la normativa que regule
el objeto de contratacidn.

g. Pedido SIGA de compra o servicio segiin corresponda.

h. Para casos de consultoria, los términos de referencia deberan
constar con la estructura de costos respectiva.

Antes de formular el requerimiento, el area usuaria o area técnica
estratégica, en coordinacién con la Dependencia Encargada de las
Contrataciones (DEC), verifica si su necesidad se encuentra definida
en una ficha de homologacién del Listado de Requerimientos
Homologados implementado por PERU COMPRAS, una ficha técnica
del Listado de Bienes y Servicios Comunes, o en el Catalogo
Electrénico de Acuerdos Marco. En dicho caso, el requerimiento
recoge las caracteristicas técnicas ya definidas.

La DEC verifica que el requerimiento cumpla las disposiciones y
principios de la Ley y, de ser el caso, propone mejoras considerando
sus funciones, pudiendo modificar directamente su contenido, para
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lo cual solicita al area usuaria la no objecién al requerimiento
modificado, antes de solicitar cotizaciones. El drea usuaria puede
objetar de manera sustentada a modificacion del requerimiento
cuando no satisfaga su necesidad.

En el caso de bienes, la DEC verifica que no se cuenta con existencias
disponibles en el almacén o con bienes muebles patrimoniales sin
asignar, que pueden atender la necesidad del area usuaria.

El requerimiento debera ser remitido con un plazo minimo de 10
dias habiles de requerir la necesidad, bajo responsabilidad de cada
area usuaria.

8.5.3. No requieren de formulacion de Términos de Referencia las
contrataciones de servicios bdasicos el pago de impuestos prediales y
arbitrios, gastos arbitrales, gastos notariales, entre otros de similar
naturaleza.

8.5.4. Para el caso de servicios de locacion de servicios, el area usuaria, en su
calidad de area técnica especializada, es quien identifica las
caracteristicas técnicas de sus necesidades y conoce los recursos con los
que cuenta para el cumplimiento de sus objetivos. De ser el caso, propone
el/los potenciales proveedor/es del servicio, en mérito al tipo de
invitacidn que corresponda. Debiendo remitir a la Autoridad de la Gestiéon
Administrativa (jefatura de Administracion), quien en un plazo no mayor
a un (1) dia habil, el expediente donde se pueda detallar las
caracteristicas del servicio.

8.5.5. La Jefatura de Administracion o la que haga sus veces, en un plazo no
mayor.a un (1) dia habil de recibido el requerimiento,.lo remite a la
Dependencia Encargada de las Contrataciones; quien lo verifica de
acuerdo al art. 227° del Reglamento de la Ley General de Contratacion
Publica - D.S. N° 009-2025- EF y los numerales anteriores.

8.5.6. De encontrar observaciones, en un plazo no mayor a cuatro (2) dias
habiles de recibido el requerimiento procede a la devoluciéon del mismo
al area usuaria o area técnica estratégica de ser el caso, a fin de que realice
la subsanacion de las mismas dentro del plazo de dos (2) dias habiles.

Si la Dependencia Encargada de las Contrataciones no formula
observaciones, procede a dar inicio a la indagacion de mercado a través
de las solicitudes de cotizaciones, las cuales se pueden efectuar por el
mecanismo de invitacién abierta o invitaciéon cerrada, para lo cual,
respecto a este ultimo, el area usuaria haya justificado los motivos que
conllevar a emplear dicho mecanismo.
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8.5.7. El plazo de respuesta de solicitud de cotizaciones no debe exceder de
dos (2) dias habiles, salvo complejidad del objeto de la contratacién, en
cuyo caso la DEC se encuentra facultada para ampliar dicho plazo.

8.5.8. La DEC determina el valor de la contratacién, estando facultado a
emplear las siguientes fuentes:

Cartera de proveedores de la Entidad Contratante
Cartas de presentacion de proveedores.
Cotizaciones del Mercado

Precios Histdricos de la Entidad

Precios del SEACE

Estructura de costos

Otras fuentes, que considere pertinente.

8.5.9.La DEC realiza las indagaciones del mercado, de acuerdo a lo siguiente:

a. Invitaciones abiertas: Para determinar el valor de la contratacion,
se requiere contar con invitaciones generadas por medios digitales
o manuales o por la ‘plataforma electréonica PLADICOP
implementada por el OECE, (una vez que resulte obligatoria) y una
(1) cotizacion valida como minimo. De ser el caso, cuando se haya
obtenido una sola cotizacién valida, la DEC previa justificacion,
queda facultada para realizar una nueva indagacion de mercado. La
DEC también verifica laactividad econémica del/de la proveedor/a,
mediante la su Ficha Ruc y Registro Nacional de Proveedor (RNP)
De forma alternativa, la DEC busca potenciales proveedores del
rubro a contratar, através de la bisqueda de proveedores del estado
en - el portal. https://apps.oece.gob.pe/perfilprov-ui/, cartas
presentadas porlos proveedores, catalogos, revistas, internet u otros
medios que se considere necesario.

b. Invitaciones Cerradas: Para determinar el valor de la contratacion
se requiere contar como minimo con una (1) invitacién y una (1)
cotizacion valida y con un maximo de tres (3) invitaciones y tres (3)
cotizaciones validas.

La DEC verifica la actividad econémica del/de la proveedor/a,
mediante la Ficha RUC y Registro Nacional de Proveedor, de ser el
caso. El proveedor debera adjuntar ambos documentos en el
momento de la presentacion de la oferta.

En el caso de contratacion de servicios técnicos, profesionales y/o
especializados, prestados por una persona natural bajo locacién de
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servicios, se realizara a través de invitaciones cerradas; para lo cual,
el area usuaria es la responsable de determinar el perfil,
considerando los montos aprobados por la entidad en funcién de la
complejidad del servicio, grado de instruccién, especialidad,
experiencia y condiciones de mercado. Dicha informacién es
consolidada en los Anexos N° 01, 02 o 03 (segun corresponda) y el
Anexo N° 05 (Formato de propuesta econémica) de la presente
directiva, autorizados por los organos y unidades organicas
correspondientes. A tal efecto, el area usuaria adjunta a su
requerimiento, entre otros, los Anexos N° 01, 02 o 03, y dado el
conocimiento técnico y experiencia que estas poseen sobre el objeto
de la contrataciéon brinda a la DEC la informaciéon sobre el/los
potenciales es proveedor/es propuesto/s a través del Anexo N° 06.

De no remitir el area usuaria el Anexo N° 06, con la informaciéon
sobre el/los potenciales/es proveedor/es propuesto/s a contratarse
para que preste el servicio-requerido, la DEC, realizara la
contratacion através de invitaciones abiertas.

8.5.10.La DEC recibe y verifica las cotizaciones de los/las proveedores/as,
teniendo en cuenta lo siguiente:

a. El cumplimiento de los requisitos descritos en las especificaciones
técnicas o términos de referencia, segin corresponda. Para dicho fin,
en los casos en que no pueda determinar el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, podra solicitar a
las areas usuarias. y/o areas.técnicas estratégicas la validaciéon
técnica debidamente sustentada de las cotizaciones recibidas,
mediante documento debidamente suscrito, otorgandole un plazo
maximo de dos (2) dias habiles parawsu validacién, bajo
responsabilidad.

b. Razoén social, actividad econdmica relacionada al objeto de la
contratacion, domicilio fiscal, nimero de RUC, c6digo de cuenta
interbancaria (CCI) vinculado al numero de RUC, numeros
telefonicos de la persona de contacto, correo electrénico y Registro
Nacional de Proveedores (RNP), cuando corresponda.

C. Que el plazo de la cotizacidn se encuentre vigente al momento de ser
evaluada considerando, ademas, un plazo razonable para emitir la
respectiva orden de compra u orden de servicio de ser el caso.

d. Verifica el cumplimiento del contenido de los documentos
solicitados debidamente suscritos para la validacion de las ofertas
presentadas.
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e. Elabora el expediente de contratacion con los siguientes
documentos, de acuerdo con cada caso en concreto:

- Documento de requerimiento (especificaciones técnicas o
términos de referencia, segin corresponda, debidamente
firmados y autorizados).

- Pedido de Compra o Servicio segun corresponda.

- Autorizacién para realizar la prestaciéon, parte de la maxima
autoridad administrativa.

- Carta de invitacion a cotizar y/o Correo que se evidencie la
invitacion a cotizar

- Ficha Ruc o consulta ruc a efectos de verificar la condicion del
contribuyente activo y habido, asi como las actividades
econdmicas.

- Constancias RNP vigente.

- Cotizaciones de los/las proveedores/as (Formato de oferta
economica, Declaraciones Juradas anexos del 1 al 5 y/o
documentacion de acreditacion de los requisitos requeridos).

- Estructura de costos, cuando corresponda

- «Catalogos o portales y/o. paginas.web, precios histdricos de la
Entidad, precios del SEACE u otras fuentes; siempre que las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
corresponda, sean similares y/o_igualesva las caracteristicas
técnicas requeridas por el area usuaria, cuando corresponda.

- Cuadro comparativo de propuestas

- Resultado del estudio de mercado.

- Certificacion de crédito presupuestal y/o prevision presupuestal.
- Orden de Compra u Orden de Servicio, segin corresponda.

- Documentacién necesaria de acuerdo con el objeto de
contratacion (curriculum vitae cuando se trate de locaciones o
acreditacion de experiencia en caso el area usuaria asi lo solicite
a traves del TDR)
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f. Para la determinacion del valor de la contratacion se tiene en
consideracidn lo siguiente:

- El valor de la contratacion de bienes, servicios generales, obras
o consultorias de contratos menores, es determinado en
funcién a la estructura de costos, cotizaciones, ofertas de los
catalogos o portales y/o paginas web, precios historicos de la
Entidad, precios del SEACE u otras fuentes; siempre que las
especificaciones técnicas o términos de referencia, segun
corresponda, sean similares y/o iguales a las caracteristicas
técnicas requeridas por el area usuaria y aplicando el principio
de “ Valor por Dinero”

- La DEC, con las fuentes obtenidas para la indagacién de
mercado, elabora el cuadro comparativo de precios sefialando
las fuentes empleadas, asi como el cumplimiento de las
especificaciones técnicas o términos de referencia, y el uso de
la metodologia, procedimiento y/o criterio para la
determinacion del valor de la contratacion, el mismo que debe
estar suscrito por el comprador publico responsable de la -
indagacion de mercado y la DEC.

- El postor adjudicado es aquel que cumpla con los requisitos
minimos exigidos en las especificaciones técnicas o términos de
referencia y que su oferta maximice el uso de los recursos
publicos en términos de eficacia, eficiencia y economia y los
criterios establecidos porla DEC.

8.6. De la Certificacion de Crédito Presupuestal.

8.6.1. La DECuna vez que haya determinado el valor de'la contratacion a través
de la interaccion con el mercado, se registra en el SIGA con interfase a
plataforma SIAF habilitados por el MEF la emision de la Certificacion de
Crédito Presupuestario (CCP), solicitando a la Oficina de Presupuesto o
la que haga sus veces la autorizacion y firma de la Certificacion de Crédito
Presupuestario.

8.6.2.La Oficina General de Planeamiento y Presupuesto aprueba la emisién
del CCP en el aplicativo SIAF WEB, en le un plazo no mayor a un (1) dia
habil, este documento garantiza la existencia de crédito presupuestal
disponible y libre de afectacion.

8.6.3.La DEC puede rebajar o anular el CCP o, de ser el caso, modificar la
descripcion de su objeto, siempre y cuando esté debidamente justificada.
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8.6.4.En el caso de ejecuciones contractuales que superen el afio fiscal, -las
contrataciones deben contar con la prevision presupuestal suscrita por
la Oficina de Presupuesto o la que haga sus veces y la Oficina de
Administracién o la que haga sus veces, que garantice la programacién
de los recursos suficientes para atender el pago de las obligaciones en los
afos fiscales subsiguientes.

8.7.Del perfeccionamiento contractual

8.7.1. Parala emision de la orden de compra o servicio o contrato, se verifica
la informacion indicada en el literal e) del numeral 8.5.10 del presente
lineamiento.

8.7.2. Asi mismo, antes del perfeccionamiento del contrato, la DEC verificara
si el proveedor no se encuentra inmerso en alguno de los impedimentos
que sea verificables a través de la FUP u otro medio digital que permita
obtener dicha informacién (bisqueda de proveedores del OECE)

8.7.3. La orden de compra o de servicio.contiene como minimo la siguiente
informacion:

Objetivo de la contratacion

Monto de la contratacidon, incluidos impuestos de Ley de
corresponder

Plazo de entrega o plazo de ejecucion del servicio

Lugar de entrega del bien o lugar de prestacién del servicio
Numero de la Certificacion de Crédito Presupuestario.

Area usuaria que emite la conformidad del bien o servicio solicitado.
Garantia Comercial, de corresponder.

Clausula de Garantias, de corresponder.

Clausula‘anticorrupciony antisoborno.

Clausula de Solucién de Controversias.

Clausula de Resolucién de contrato por incumplimiento.

Clausula de Gestién de riesgos.

Clausula de confidencialidad, de ser el caso.
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8.7.4. La DEC notifica la orden de compra o de servicio al/a la proveedor/a,
adjuntando los términos de referencia o especificaciones técnicas segin
corresponda y demas documentacidn en caso corresponda, a través del
correo electrénico proporcionado en su cotizacion o de manera fisica en
las instalaciones de la entidad, con copia al 4rea usuaria correspondiente.

8.7.5. En caso corresponda la emisién de un contrato, la suscripciéon de
contrato serd gestionada por la oficina correspondiente dentro de la
entidad contratante.
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8.8.De la ejecucion contractual

La ejecucion de la contratacién de bienes, servicios en general, obras o
consultoria, se inicia a partir del dia calendario siguiente a la notificacion de
la orden de compra o servicio, o al dia siguiente de la suscripcion del contrato,
salvo condicion establecida en las especificaciones técnicas o términos de
referencia, segiin corresponda.

8.8.1. La conformidad de la prestacion es realizada de la siguiente manera:

a. El area usuaria es responsable de brindar la conformidad, para lo
cual verifica el cumplimiento de las especificaciones técnicas o
términos de referencia. En el caso de bienes, realiza el respectivo
control de calidad, de haberse establecido en el requerimiento.

b. En el caso de bienes, larecepcion de los bienes adquiridos se rige de
acuerdo con la normativa del Sistema Nacional de Abastecimiento.

C. La conformidad se emite en un plazo maximo de siete dias
contabilizados desde el dia siguiente de recibido el entregable, salvo
que_ se requiera efectuar pruebas que permitan verificar el
cumplimiento de la obligacion, o si se trata de consultorias, en cuyo
caso la conformidad se emite en un plazo maximo de veinte dias,
bajo responsabilidad del servidor o funcionario que debe emitir la
conformidad.

d. La sola recepcidn de bienes en la entidad o en el destino final, segiin
sea el caso, no constituye la conformidad del area usuaria.

e. De-. existir. observaciones, .la DEC las. comunica -al contratista,
indicando claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para
subsanar dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las
subsanaciones a realizar.

f. El plazo de subsanacién no debe ser mayor del 30% del plazo del
entregable correspondiente. Subsanadas las observaciones dentro
del plazo otorgado, no corresponde la aplicacién de penalidades.

g. El mismo plazo establecido para la subsanacién de observaciones
resulta aplicable para que la entidad contratante se pronuncie sobre
el levantamiento de observaciones.

h. Cuando la entidad contratante exceda el plazo previsto para emitir
la conformidad o pronunciarse sobre el levantamiento de las
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observaciones, los dias de retraso no pueden ser imputados al
contratista efectos de la aplicacién de penalidades.

i. Si pese al plazo otorgado, el contratista no cumpliese a cabalidad con
la subsanacidn, la entidad contratante puede otorgar al contratista
periodos adicionales, conforme a lo sefialado en el numeral 144.4 del
Reglamento de la Ley General de Contratacion Publica u optar por
resolver el contrato, de acuerdo con los supuestos de resolucion
establecidos en el literal b) del numeral 68.1 del articulo 68 de la Ley.
En caso otorgue periodos adicionales corresponde aplicar la
penalidad por mora desde el vencimiento del plazo inicial para
subsanar, sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la
entidad contratante para efectuar las revisiones y notificar las
observaciones correspondientes.

j. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes, servicios
en general, obras o consultorias, manifiestamente no cumplan con
las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la entidad
contratante no efectiia la recepcién o no otorga la conformidad,
segun corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la
prestacion, aplicandose la penalidad que corresponda por cada dia
de atraso.

k. La recepcion conforme de la entidad contratante no obsta su
derechoa reclamar posteriormente por defectos o vicios ocultos, de
acuerdo conlo dispuesto en el literal c¢) del numeral 69.2 del articulo
69 de la Ley General de Contrataciones Publicas.

8.8.2. Penalidades en la Ejecucion de la prestacion son realizadas teniendo
en cuenta lo siguiente:

o Penalidad por mora

8.8.2..1. Penalidad por mora se aplica en caso de retraso,
injustificado en la ejecucién de las prestaciones y
conforme a lo establecido en los términos de referencia
o especificaciones técnicas.

8.8.2..2. Lapenalidad se aplica por cada dia de atraso, hasta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%)
del monto de la contratacién o item que debid
ejecutarse. Esta penalidad es deducida de los pagos a
cuenta y/o del pago final.
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8.8.2.3. Lapenalidad se aplica automaticamente y se calcula de
acuerdo a la normativa aplicable sobre la materia. la
siguiente formula:

0.10 x monto de la contratacién o item
Penalidad diaria =

F x Plazo de dias

Donde F tiene os siguientes valores:
e Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para bienes,
servicios en general y consultorias: F=0.40.
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias: para bienes, servicios en
general y consultorias: F=0.25.
e En caso de cubrir el monto maximo de la penalidad, se podra resolver
el contrato por incumplimiento.

. OTRAS PENALIDADES

Serd de acuerdo a lo establecido en los términos de
referencia o especificaciones técnicas, para lo cual se debe
establecer como minimo: supuesto de aplicacién de
penalidad (distintas al retraso o mora), forma de calculo de
penalidad para cada supuesto y procedimiento mediante el
cual-se verifique el supuesto a penalizar. Las otras
penalidades se aplican hasta por un monto maximo
equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion o item que debio ejecutarse. Esta penalidad es
deducida de los pagos a cuenta y/o del pago final.

La suma de la aplicacion de las penalidades por moray de
otras penalidades no debe exceder el 10% del monto del
entregable correspondiente.

8.8.3. El pago por la prestaciéon se realizara teniendo en cuenta o
siguiente:

o Las entidades contratantes realizan el pago al contratista de
forma oportuna luego de haberse verificado la correcta
ejecucion de las prestaciones y de haberse cumplido los
procedimientos establecidos en el reglamento y los
contratos. Se pueden contemplar pagos a cuenta.

o Excepcionalmente, el pago puede realizarse integra o
parcialmente al inicio del contrato cuando este sea condicion
de mercado para la ejecucion de las obligaciones a cargo del
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proveedor para la entrega de bienes o la prestacion de los
servicios, conforme a las disposiciones que establece el
reglamento.

o El pago se realiza en un plazo maximo de diez dias habiles
luego de otorgada la conformidad por parte del area usuaria
y es prorrogable, previa justificacion de la demora, por cinco
dias habiles.

o Constituyen faltas graves de la autoridad de gestiéon
administrativa, o el que haga sus veces, el incumplimiento,
negacion o demora, de manera injustificada, del pago al
contratista que cuente con la conformidad del area usuaria.

o Se considera falta muy grave que el contratista acreedor
inicie acciones legales en contra de la entidad por la
infraccidn.

. En caso de retraso en el pago por parte de la entidad

contratante, salvo caso fortuito o de fuerza mayor, dicha
entidad reconoce al contratista los intereses legales
correspondientes, debiendo repetir contra los responsables
de la demora. injustificada. Igual-derecho corresponde a la
entidad contratante en caso sea la acreedora.

8.8.4. Modificacion de contrato, se aplica en los siguientes supuestos:

o Por ampliaciéon de plazo: En caso fortuito o fuerza mayor
debidamente acreditada que impida al proveedor entregar el
bien o prestar el servicio en el plazo previsto.en el contrato.
Por atrasos'y/o paralizaciones no imputables al proveedor.

o Por acuerdo entre las partes, siempre que permita alcanzar la
finalidad del contrato sin generar un costo adicional, previo
informe del drea usuaria; para lo cual se suscribe la adenda
respectiva.

o Por hechos sobrevinientes a la presentacion de ofertas que no
sean imputables a alguna de las partes, y que permitan
alcanzar su finalidad de manera oportuna y eficiente, y no
cambien los elementos determinantes del objeto, que
generen un incremento de monto contractual, derivado del
incremento de la remuneracién minima vital. Para el presente
caso, la Oficina de Administracién o la que haga sus veces es
la competente para autorizar modificaciones contractuales en



DIRECTIVA N° 008-2026-MD]J/GM i
DIRECTIVA QUE ESTABLECE NORMAS Y LINEAMIENTOS AL INTERIOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS,
PARA EL TRAMITE DE LOS CONTRATOS MENORES DE BIENES, SERVICIOS EN GENERAL, OBRAS Y CONSULTORIAS

contratos menores, previo sustento del area usuaria
correspondiente e informe técnico de la DEC; para lo cual se
suscribe la adenda respectiva.

8.8.5. Resolucion de contrato, se aplicara en los siguientes casos.

o Cuando el/la proveedor incumpla injustificadamente
obligaciones contractuales, legales o reglamentarias a su
cargo, pese a haber sido requerido para ello.

o Cuando el/la proveedor acumule el monto maximo de la
penalidad por mora o el monto maximo por otras
penalidades, o la suma de ambas penalidades en la ejecucién
de la prestacion a su cargo.

o Cuando el/la  proveedor paralice o reduzca
injustificadamente la ejecucion de la prestacién, pese a
haber sido requerido para corregir tal situacion.

. Cuando el/la  proveedor incumpla las Clausulas
compromisos Antisoborno establecidos en la Politica del
Sistema Integrado de Gestion del OSCE.

. Cualquiera de las partes puede resolver el contrato por caso
fortuito, fuerza mayor, por hecho sobreviniente al
perfeccionamiento del contrato que no sea imputable a las
partes y que imposibilite de manera definitiva la
continuacion de la ejecucion del contrato.

. Por acuerdo entre las partes, siempre que la Entidad o el/la
proveedor justifique las causas que imposibilitan continuar
con la ejecucion del contrato (orden de compray/o servicio).

o Para los literales a), b) y c), la DEC, en tanto y en cuanto se
establezca obligatoriedad del uso de la plataforma
electronica, notificarda mediante carta simple al correo
electrénico declarado por el proveedor, el requerimiento al
proveedor de que cumpla con ejecutar sus obligaciones en
un plazo no mayor de cinco (5) dias calendario, si vencido
dicho plazo el incumplimiento persiste, se comunica a través
de correo electrénico, mediante carta simple, la decisién de
resolver el contrato. Una vez que se establezca Ia
obligatoriedad del uso de la plataforma digital para
contratos menores, este procedimiento se realizara a través
de la PLADICOP.
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. Para los literales e) y f) la DEC, solicita al area usuaria la
opinidn respectiva antes de proceder a la resolucion.

8.8.6. Nulidad de contrato, se aplicara en los siguientes casos

o Por haberse perfeccionado el contrato estando inmersos en
causal de impedimentos previstos en el articulo 30° de la Ley
General de Contrataciones Publicas.

. Cuando se verifique la transgresiéon del principio de
presunciéon de veracidad, previo descargo del proveedor,
para el cual se le otorga un plazo de cinco (5) dias habiles.

. Cuando se acredite que el proveedor, sus accionistas, socios
o empresas vinculadas, .o cualquiera de sus respectivos
directores, funcionarios, empleados, asesores,
representantes legales ‘o agentes, ha pagado, recibido,
ofrecido, intentado. pagar o recibir u ofrecer en el futuro
algtin pago, beneficio indebido, dadiva o comision, antes del
perfeccionamiento del contrato. Esta nulidad es sin perjuicio
de la responsabilidad penal y civil a que hubiere lugar.

8.8.7. Para la constancia de prestacion, la DEC otorga el documento
requerido de manera fisica, luego de que el proveedor a solicitado a
través de su FUT correspondiente y que la DEC constate la prestacion
del bien o servicio a ravez de las conformidades y notas de pago que
correspondan.

La constancia de prestacion debe contener como minimo:

- Numero de la orden de compra o servicio.

- Identificacion del objeto del contrato.

- Identificacion del/de proveedor.

- Monto correspondiente.

- Plazo contractual.

— Penalidades incurridas por el/la proveedor, cuando
corresponda

9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES
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PRIMERA: La presente directiva no es de aplicacion para las
contrataciones modalidad bajo la de Contratacién Administrativa de
Servicios - CAS.

SEGUNDA: Los gastos menores que demanden una cancelacién inmediata
o que por su finalidad y caracteristicas no fueron programados se
atienden, de corresponder, previa evaluacidn técnica y legal, con el Fondo
Fijo para Caja Chica, de acuerdo a la presente Directiva de caja chica
vigente, salvo que, con fecha posterior a la aprobacién de la Directiva, se
emita disposicion en contrario.

TERCERA: Para todo lo no previsto en la presente directiva, seran de
aplicacion supletoria la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas y su reglamento, sus modificatorias o0 normas que le pudiesen
suceder, demas normas generales y especificas que resulten aplicables y
el Cédigo Civil. Dependencia

CUARTA: La Jefatura de Administracion o la maxima autoridad
admirativa, asi como la Encargada de las Contrataciones estricto seran los
encargados de velar por el cumplimiento de las disposiciones contenidas
en la presente Directiva. Las areas usuarias seran los encargados de
realizar el seguimiento respecto a sus requerimientos.

QUINTA: La presente Directiva entrard en vigor el mismo dia de su
aprobacién.

10.  UNICA DISPOSICION TRANSITORIA

PRIMERA: De conformidad con lo dispuesto por el articulo 228 del
Decreto Supremo N° 009-2025-EF, que aprueba el Reglamento de la Ley
General de Contrataciones Publicas y la Tercera Disposicion final, en
tanto la Direccion General de Abastecimiento del Ministerio de Economia
y Finanzas implemente mediante Resolucion Directoral el electrénico
uso obligatorio del PLADICOP, los contratos menores, se realizan
mediante el correo de la entidad de forma temporal.

11. ANEXOS
— ANEXO N°1 - MODELO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS
— ANEXO N° 2 - MODELO DE TERMINOS DE REFERENCIA PARA SERVICIOS EN GENERAL
— ANEXO N° 3 - MODELO DE TERMINO DE REFERENCIA PARA LOCADORES

— ANEXO N° 4 - DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE EETT/TDR
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— ANEXO N° 5 - DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION DE PAGO

— ANEXO N° 6 - DECLARACION JURADA DE NO NEPOTISMO

— ANEXO N° 7 - DECLARACION JURADA AUTORIZACION DE SUSPENCION
— ANEXO N° 8 - DECLARACION JURADA REQUISITOS DE CONTRATACION
— ANEXO N° 9 - FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

— ANEXO N° 10 - FORMATO DE CARTA DE INVITACION A COTIZAR

— ANEXO N°11 - FORMATO DE INFORME DE CONFORMIDAD

— ANEXO N° 12 - FORMATO DE CUADRO COMPRATIVO

— ANEXO N° 13 - FORMATO DE CONSTANCIA DE PRESTACION DE SERVICIO
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ANEXO N° 01

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE REQUERIMIENTO DE BIENES

:/ B° \ \
x“gnidad de

rganizacion

a Presupuestaria

& ﬁ@'bidad del POI

N2

Denominacion de la
Contratacion

g a
: "@ consignarse una breve descripcion de los antecedentes considerados por el usuario

\%4

parala determinacion de la necesidad. Se trata de una explicacion general respecto del motivo

por el cual se efectiia el requerimiento de contratacion de bienes).

3. Objetivo de la Contratacion

3.1 Objetivo General
(Identificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la
necesidad de la contratacion. El objetivo debe responder a la pregunta "qué" y "para qué")
3.2 Objetivo Especifico

(Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precisién y detalle los propdsitos concretos que se
deben alcanzar. Estos objetivos constituirdn una guia para el contratista en la ejecucién de las prestaciones

y una pauta de supervision para la Entidad)

3. Alcance y Descripcion de los Bienes Contratar

4.1 Caracteristicas técnicas
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~(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe cumplir el bien para satisfacer la necesidad
| “de la Entidad)

1 -Dimensiones: Forma, tamafio, medidas, peso, volumen, etc.

- Material, texturas, color (por ejemplo: cuero, tela de algoddn, madera, metal, fierro, melamine, etc.).
"~ Composicién (quimica, nutricional, entre otras).

- Tension, corriente, potencia, rendimiento, velocidad maxima alcanzable, etc.

- Unidad de medida: Se debera utilizar las unidades de medida, de acuerdo al Catalogo Unico de Bienes,

tema Internacional de Unidades (SI), paralo cual puede revisarse la direccion http://www.bipm.org.
/Presentacion del bien: Empaque (bolsa, caja, sixpack, etc.) y cantidad de bienes o productos por
ridad de empaque.

Asimismo, en atencion a la naturaleza o tipo de bien y las condiciones existentes en la Entidad, se podra
exigir, segiin corresponda, caracteristicas referidas a los siguientes aspectos técnicos:
A o de fabricacion minimo del bien.

- Condiciones que debe reunir para su almacenamiento.
- Compatibilidad con algtin equipo o.componente.
- Software que se requiere parasu funcionamiento.

caso que se haya aprobado el respectivo proceso de compatibilizacién, indicar el documento a través
i j cual se dio la aprobacidn, asi como la marca o tipo particular, el modelo, el nimero de parte, la

'o )
i

4.2 Condiciones de Operacion

(De ser el caso, se deberan sefialar o precisar cudles son las condiciones normales o el estdndar bajo las
cuales tiene que operar.o funcionar el .bien. En.tal sentido, debera.indicarse el rango o tolerancia de
parametros, tales como: temperatura, altitud, tiempo, humedad relativa, frecuencia, resistencia de
materiales, electricidad, vibraciones, potencia, voltaje, presién, entre otros.)

o a cedencia, entre otros datos definidos en el proceso de compatibilizacién aprobado).

4.3 Embalaje y rotulado (de corresponder, se debe precisar si'la prestacién comprende el embalaje y/o
rotulado de los bienes solicitados, teniendo en cuenta pensando en su manipulacién, transporte y
almacenaje.).

4.4 Reglamentos Técnicos, Normas Metrolégicas y/o sanitarias (de corresponder, el Area Usuaria
deberd identificar si existen reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias nacionales que
resulten aplicables de acuerdo al objeto y a las caracteristicas de la contratacion.

De existir algunos de estos documentos, debera incorporarse en las EETT aquellos requisitos técnicos que
alli se senalan, indicaindose expresamente de donde provienen tales requisitos).

4.5 Normas Técnicas (De corresponder).
(Dependiendo de la naturaleza y tipo de bien, podrd consignarse las normas técnicas que resulten

aplicables)




SYApA
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~(De optarse por considerar Normas Técnicas, corresponde indicar el c6digo y version, titulo o nombre y,

| de'ser necesario, el campo de aplicacion u objeto y la descripcién de la norma técnica requerida)

,45."'67'Acondicionamiento y Montaje (De corresponder)

4.8 Disponibilidad de Servicios y Repuestos (De corresponder, En funcién a la naturaleza de los bienes
a adquirirse, corresponde al Area Usuaria evaluar si requerira la existencia de disponibilidad de servicios
y repuestos en el mercado, teniendo en cuenta el avance tecnoldgico. De ser el caso, indicar el periodo
minimo de disponibilidad de servicios y repuestos, el mismo que debe ser razonable con la vida util de los
Bhienes a ser contratados).

harantia Comercial

&#Phe preverse la garantia comercial el drea usuaria debera indicar el alcance de la garantia, condiciones de

la garantia, periodo e inicio del computo de la garantia)

6. Muestras (De corresponder)

(De acuerdo a la naturaleza de los bienes se podra requerir la presentacion de muestras para la evaluaciéon
~y verificacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas).

./ N’restaciones Accesorias (De corresponder)

7 vl A . E q & . .7 7
,{Se/ podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento y operacion, por lo que se debera

cisar el tipo, procedimiento, lugar, forma de pago, tipo de certificaciéon que se otorgard, segun la
prestacion solicitada)

C

8. Requisitos del Proveedor y/o Personal (De corresponder)

(De ser el caso, el area usuaria debera precisar si el proveedor requiere contar con una autorizacidn,
registro u otros emitidos por un organismo competente)

(Si la adquisicién demanda otras prestaciones que requieran de personal, elidrea usuaria debera precisar
la cantidad minima de personal, formacion académica, experiencia ycapacitacién y/o entrenamiento
minimo)

9. Lugar y Plazo de Ejecucion

Lugar: (El drea usuaria debera sefialar la direccion exacta donde se efectuard la entrega de los bienes)

Plazo: (El area usuaria deberd indicar el plazo maximo de entrega de los bienes, indicando el inicio del
plazo de ejecucidn de la prestacion)

(En caso de que se establezca acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesto en funcionamiento en
la adquisicion, se debera precisar dicho plazo)

10. Conformidad

La recepcion y conformidad de la prestacion se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas. La recepcién sera otorgada por [CONSIGNAR

EL AREA O UNIDAD ORGANICA DE ALMACEN O LA QUE HAGA SUS VECES] y la conformidad sera
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_otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGARA LA CONFORMIDAD] en el
_\.bl;z\i‘zo méximo de [CONSIGNAR PLAZO MAXIMO DE SIETE (7) DIiAS O DE VEINTE (20) DIAS, ESTO
| LTIMO EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO
_\DELA OBLIGACION] dias computados desde el dia siguiente de producida la recepcién.

e existir observaciones, la PGE las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas,
gandole un plazo para subsanar el cual no debe ser mayor al 30% del plazo del entregable
5 thespondiente, dependiendo de la complejidad o sofisticacion de las subsanaciones a realizar. Si pese al
p otorgado, EL. CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad con la subsanacioén, la PGE puede otorgar al
NTRATISTA periodos adicionales para las correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde
aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los
que pudiera incurrir la PGE para efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

/ﬂ.\ te procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes manifiestamente no cumplan con las
/ w cteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la PGE no efectiia la recepcién o no otorga la
v {) ')

ormidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicindose la
\\r;z 5P nalldad que corresponda por cada dia de atraso.

11. Forma y Condiciones de Pago

20 08Ty
&

ago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

&

MUN/c
<
S

GE paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias
abiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del area usuaria y es prorrogable, previa
justificacion de la demora, por cinco dias habiles.
La PGE realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en [INDICAR MONEDA], en
INDICAR EL DETALLE DEL PAGO UNICO O PAGOS PARCIALES O PAGOS A CUENTA, SEGUN
CORRESPONDA], luego de la recepcién formal y completa de la documentacién correspondiente, segin lo
establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

SYAMARS

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la PGE debe contar con la
siguiente documentacion:

- Documento de recepcién y verificacién del [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA DE ALMACEN
0 LA QUE HAGA SUS VECES].

- Documento en el que conste la conformidad de la prestacion efectuada suscrita por el servidor
responsable de [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA RESPONSABLE DE OTORGAR LA
CONFORMIDAD].

- Comprobante de pago.

- [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA PARA EL PAGO UNICO O LOS
PAGOS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA].
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—+-En caso de retraso en el pago por parte de la PGE, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL
| CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la

\Ley:‘N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas

\12. Penalidades

: Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacidn:

O¢

ficaso de retraso injustificado del contratista en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato,
1P GE le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.
¥4 penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente férmula:

Penalidad diaria = 0.10 X monto
F X plazo en dias

s
o item que debio ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo,
al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

El retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
TNt icionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL

20 OIS
>

5 \
A o\
é y ulta imputable. En este ultimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de la PGE no
STAkAT
-1 da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del
articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EFE.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segin corresponda.

13. Otras Penalidades (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion el drea usuaria podra establecer otras penalidades diferentes a la mora,
las cuales deberan ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacién
y no afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero, por
lo que se debera precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacion de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

14. Resolucion del Contrato

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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_—+De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
g ‘_\_‘écﬁerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
- \Co’nftrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

Z \%5 Clausula Garantias

No aplica.

AL O

0N

, é)ﬁ:lausula Gestion de Riesgos

FAs partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin
de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la

~A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacion o cualquier servidor de la PGE.

wisimismo, EL CONTRATISTA se obliga a mantener.una conducta proba e integra durante la vigencia del
mitrato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
one actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
cortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
funcionarios publicos, servidores publicos; locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada-de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o
cualquier servidor de la PGE, conla finalidad.de obtener.alguna ventaja indebida o-beneficio ilicito. En
esa linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/ode personal necesarias para
asegurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con la PGE.

Tratdndose de una persona juridica, lo anterior se extiende a sus accionistas, participacioncitas,
integrantes de los o6rganos de administracién, apoderados, representantes legales, funcionarios,
asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucién
contractual, otorga a la PGE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos electrénicos de acuerdo marco,
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-el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electronicos de
\.\At}l'erdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y

&adn‘linistrativas a que hubiera lugar.

\%8. Clausula Solucion de Controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante

AL O

G quiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o
se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas

Firma del Responsable de la Unidad Organica

ANEXO N° 02

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EN

GENERAL
Unidad de
Organizacion
Meta Presupuestaria

Actividad del POI




DIRECTIVA N° 008-2026-MD]J/GM i
DIRECTIVA QUE ESTABLECE NORMAS Y LINEAMIENTOS AL INTERIOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS,
PARA EL TRAMITE DE LOS CONTRATOS MENORES DE BIENES, SERVICIOS EN GENERAL, OBRAS Y CONSULTORIAS

| Dénominaciéon de la
.\ Contratacién

1. Finalidad Publica

ZRAL OF

LA

L Y . . - 7 7 = 0 =7
-oG’D$ cribir el interés publico que desea satisfacer con la contratacién)

Q2

2. Antecedentes

Objetivo General

gntificar la finalidad general hacia la cual se deben dirigir los recursos y esfuerzos relacionados a la
cesidad de la contratacién. El objetivo debe responder a la pregunta "qué" y "para qué".

3.2 Objetivo Especifico

Los objetivos especificos deben sefialar con mayor precision y detalle los propdsitos concretos que se
deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para el contratista en laejecucion de las prestaciones
y una pauta de supervisién para la Entidad.

3. Alcance y Descripcion del Servicio

(El 4rea usuaria debera Indicar el detalle de las actividades a desarrollar, asi como el procedimiento a
seguir para el desarrollo del servicio, plan de trabajo, recursos a ser previstos por el proveedor y por la
entidad para la ejecucion del servicio)

4.1 Actividades Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor
mediante la utilizacién de recursos humanos (personas que intervienen en la prestacion del servicio).
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—+En tal sentido, corresponde describir con precision las actividades, acciones o tareas, definiendo su
" | sesuencia y articulacion, a fin de que se pueda identificar su contribucién en el logro de los objetivos de la
~{_t contratacion.

k3 Plan de trabajo (Es una herramienta de planificacién y gestion que permite programar el trabajo
durante el tiempo de ejecucion del servicio; el que debe contener la relacion secuencial de actividades que
permitan alcanzar las metas y objetivos trazados, indicando los recursos que seran necesarios, las
dificultades que pueden encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la designacion de
e ponsables).

especto, de acuerdo a la naturaleza del servicio, se podra requerir la presentacién de un plan de trabajo,
lo cual debera delimitarse el contenido, condiciones y la oportunidad de su entrega.

4.4 Recursos a ser provistos por el proveedor: (De ser el caso, sefialar el listado de bienes y servicios
que el proveedor deberd brindar para llevar a cabo' el servicio. Por ejemplo, equipos, instalaciones,
infraestructura fisica, suministro de mobiliario, hardware, sistemas informaticos, sistemas de

telecomunicacion, software e instalacién de red, materiales e insumos, etc., sefialando en qué cantidad, asi
Z@amo sus caracteristicas técnicas y condiciones).

% Reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias (El Area Usuaria debera identificar si
gkisten reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten aplicables de
acuerdo al objeto y a las caracteristicas de la contratacion. De existir algunos de estos documentos, debera
incorporarse en los TDR aquellos requisitos técnicos que alli se sefialan, indicindose expresamente de
donde provienen tales requisitos):

4.6 Normas técnicas (Dependiendo de la naturaleza del servicio, podra consignarse las normas técnicas
que resulten aplicables. De optarse por considerar Normas Técnicas, ‘corresponde indicar el codigo y
version, titulo o nombre y; de ser necesario, el campo de aplicacién u-objeto yla descripcion de la norma
técnica requerida).

4.7 Seguros (El Area Usuaria deber4 indicar de ser procedente, el tipo de seguro que se exigira al
proveedor, la cobertura, el plazo, el monto de la cobertura y la fecha de su presentacién (a la suscripcion
del contrato, al inicio de la prestacion, entre otros), tales como el seguro de accidentes personales, seguro
complementario de trabajo de riesgo, entre otros).

4.8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal

(Se podran considerar como prestaciones accesorias al mantenimiento y operacidn, por lo que se debera
precisar el tipo, procedimiento, lugar, forma de pago, tipo de certificacién que se otorgard, segun la
prestacion solicitada).

5. Requisitos del Proveedor y/o Personal

(El area usuaria debera precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el proveedor,
sea persona natural o juridica, como la experiencia, de considerarla necesaria)
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4 (Tratandose de persona juridica, se debera identificar al personal que realizara el servicio, precisando la

“cahtidad minima de personal, el perfil minimo detallado de cada uno indicando su formacién académica,

) experiencia, capacitacién y/o entrenamiento)

6. Lugar y Plazo de Ejecucién

. \{;ugar: (El &rea usuaria deberd sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones)

lazo: (El 4rea usuaria debera expresar el plazo de la prestacién en dias calendario, indicando el inicio del
lazo de ejecucion de la prestacion)
caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho plazo)

7 I@:sultados Esperados-Entregables

;@F‘férea usuaria deberd indicar el nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de
*E)ﬁasentacién y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable)
Asimismo, en caso corresponda que el proveedor presente informes o documentos como parte de los
entregables, se podra sefialar el medio en que seran presentados, asi por ejemplo podran ser presentados

_fisicamente o en medios magnéticos (CD, USB, etc.).
s entregables deberdn ser ingresados a través de la mesa de partes virtual de la PGE:
H)s://mesapartesvirtual.pge.gob.pe, para que sean considerados como documento validamente

La conformidad de la prestacién del servicio.se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto

Supremo N° 009-2025,La conformidad es otorgada por [CONSIGNAR EL. AREA 0 UNIDAD ORGANICA

UE OTORGA LA CONFORMIDAD] en el plazo méximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DiAS 0 MAXIMO
VEINTE (20) DIAS, EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION] dias computados desde el dia siguiente de recibido el
entregable.

De existir observaciones, la PGE las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de
estas, otorgandole un plazo para subsanar [CONSIGNAR EL PLAZO NO MAYOR AL 30% DEL PLAZO

DEL ENTREGABLE CORRESPONDIENTE, DEPENDIENDO DE LA COMPLEJIDAD O SOFISTICACION
DE LAS SUBSANACIONES A REALIZAR]. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a

cabalidad con la subsanacién, la PGE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las
correcciones pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el
vencimiento del plazo para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la PGE para
efectuar las revisiones y notificar las observaciones correspondientes.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no cumplan con las
caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso la PGE no efectiia la recepciéon o no otorga la
conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, aplicindose
la penalidad que corresponda por cada dia de atraso.
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—+9. Forma y Condiciones de Pago

s Ell'p:ago se realiza de conformidad con lo establecido en el articulo 67 de la Ley.

“A\La PGE paga las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro de los diez (10) dias

abiles siguientes de otorgada la conformidad por parte del drea usuaria y es prorrogable, previa

justificacion de la demora, por cinco dias habiles

T GE realiza el pago de la contraprestacién pactada a favor del contratista en [INDICAR MONEDA], en
m-_s ICAR EL DETALLE DEL PAGO UNICO O PAGOS PARCIALES O PAGOS A CUENTA, SEGUN

], luego de la recepcion formal y completa de la documentacion correspondiente, segtn lo

establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,

aprobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EE.

a efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la PGE debe contar con la
- uiente documentacion:

Documento en el que conste la conformidad de la prestacién efectuada suscrita por el servidor
responsable del [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA RESPONSABLE DE OTORGAR LA
CONFORMIDAD].

Comprobante de pago.

Ay 3 .
- [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA PARA EL PAGO UNICO O LOS
PAGOS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA].

En caso de retraso en el pago por parte de la PGE, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL
CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas

10. Confidencialidad (De corresponder)

(De ser procedente, indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacién a la que se
tenga accesos y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha
informacidn a terceros)

11. Penalidades

Penalidad por Mora en la ejecucién de la prestacidn:

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la PGE le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria = 0.10 X monto
F X plazo en dias

Donde F tiene los siguientes valores:
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=+ F=0.40

:\Téhto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al monto vigente del contrato, componente
{ o item que debi ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo,
_\al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

\eA 3. Otras Penalidades (De corresponder)

(De acuerdo al tipo de contratacion el area usuaria podra establecer otras penalidades diferentes a la mora,
las cuales deberan ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacién
y no afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero, por
lo que se deberd precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las
; rrencias y los montos 0 porcentajes a aplicar)

DIS
s
S
<
"
]
=]

MUN/CS
<

Resolucién del Contrato

T B

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
acuerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo,N° 009-2025-EF

15. Clausula Garantias

No aplica.

16. Clausula Gestion de Riesgos

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente documento, a fin
de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucion contractual, considerando la
finalidad publica de la contratacion.

17. Clausula Anticorrupcion y Antisoborno
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= —,\A\la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
; _T,‘bf?)xmetido o efectuado ningin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
| directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la PGE.

funcionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del area
usuaria, de la dependencia encargada de la contratacion, actores del proceso de contratacién y/o
cualquier servidor de la PGE, conla finalidad de obtener alguna ventaja indebida o beneficio ilicito. En

X linea, se obliga a adoptar las medidas técnicas, organizativas y/o de personal necesarias para

\

ppurar que no se practiquen los actos previamente sefialados.

Adicionalmente, EL. CONTRATISTA se compromete a denunciar oportunamente ante las autoridades
competentes los actos de corrupciéon o de inconducta funcional de los cuales tuviera conocimiento
durante la ejecucién del contrato con la PGE.

Finalmente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucion

contractual, otorga a la PGE el derecho de resolver total o.parcialmente el contrato. Cuando lo anterior
se produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catdlogos electrénicos de acuerdo marco,
el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrdénicos de
Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

18. Clausula Solucion de Controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se resuelven mediante
conciliacion.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliaciéon dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o
se llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas
a arbitraje.
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Firma del Responsable de la Unidad Organica

ANEXO.N° 03

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOCADORES DE SERVICIO

Smhidad de
Organizacion

Meta Presupuestaria

Actividad del POI

Denominacion de la
Contratacion

1. Finalidad Publica

(El &rea usuaria deberd indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida)

2. Objetivo de la Contratacion

(El area usuaria deberd indicar cudl es el objeto de la contratacién)

3. Alcances del Servicio

(El area usuaria deberd indicar las actividades especificas y detalladas que realizara el locador, las cuales
no deberan ser de naturaleza permanente)
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Requisitos minimos del Locador

¢ (Se deberd indicar el grado académico, la experiencia laboral en general, experiencia laboral especifica,

capacitacion, y otros)

‘\La experiencia del proveedor se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i) copia simple

e contratos u 6rdenes y su respectiva conformidad o (ii) constancias o (iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacion que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del proveedor.

AL O

e RSP

=)

,,-;5§§$eguros (De corresponder)

(ONTAL

%?/ /ser el caso, el 4rea usuaria deberd precisar el tipo de seguro que se exigira al consultor, la cobertura, el
azo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacién)

6. Lugar y Plazo de Ejecucion

pgar: (El drea usuaria debera sefialar el lugar donde se efectuara la prestacion)
avo: (El drea usuaria debera expresar el plazo de la prestacion en dias calendario, indicando el inicio del
Bl o de ejecucion de la prestacién)

(En caso que se establezca condiciones previas a la ejecucion del servicio, se debera precisar dicho
plazo).

7. Entregables

dsentacion y condiciones relevantes para cumplir con cada entregable).
entregables deberan ‘ser. ingresados a través de la mesa de partes virtual de la PGE:

recepcionados.

8. Conformidad

La conformidad de la prestacion del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 144 del Reglamento
dela Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-
2025. La conformidad es otorgada por [CONSIGNAR EL AREA O UNIDAD ORGANICA QUE OTORGA LA
CONFORMIDAD] en el plazo maximo de [CONSIGNAR SIETE (7) DiAS 0 MAXIMO VEINTE (20) DIAS,

EN CASO SE REQUIERA EFECTUAR PRUEBAS QUE PERMITAN VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA
OBLIGACION] dias computados desde el dia siguiente de recibido el entregable.

De existir observaciones, la PGE las comunica al CONTRATISTA, indicando claramente el sentido de estas,
otorgandole un plazo para subsanar [CONSIGNAR EL PLAZO NO MAYOR AL 30% DEL PLAZO DEL
ENTREGABLE CORRESPONDIENTE, DEPENDIENDO DE LA COMPLEJIDAD O SOFISTICACION DE LAS
SUBSANACIONES A REALIZARY]. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad
con la subsanacion, la PGE puede otorgar al CONTRATISTA periodos adicionales para las correcciones

pertinentes. En este supuesto corresponde aplicar la penalidad por mora desde el vencimiento del plazo
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~para subsanar sin considerar los dias en los que pudiera incurrir la PGE para efectuar las revisiones y
| “notificar las observaciones correspondientes.

La PGE realiza el pago de la contraprestacion pactada a favor del contratista en_ [INDICAR MONEDA], en
[INDICAR EL DETALLE DEL PAGO UNICO O PAGOS PARCIALES O PAGOS A CUENTA, SEGUN
], luego de la recepcion formal y completa de la documentacién correspondiente, segin lo
-(\‘u blecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas,
yobado por Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Para efectos del pago de las contraprestaciones ejecutadas por el contratista, la PGE debe contar con la
siguiente documentacidn:

- Documento en el que:conste-la conformidad de la prestacion-efectuada suscrita por el servidor
responsable del [REGISTRAR LA DENOMINACION DEL AREA RESPONSABLE DE OTORGAR LA
CONFORMIDAD].

- Comprobante de pago.

- [CONSIGNAR OTRA DOCUMENTACION NECESARIA A SER PRESENTADA PARA EL PAGO UNICO O LOS
PAGOS A CUENTA, SEGUN CORRESPONDA].

En caso de retraso en el pago por parte de la PGE, salvo que se deba a caso fortuito o fuerza mayor, EL
CONTRATISTA tiene derecho al pago de intereses legales conforme a lo establecido en el articulo 67 de la
Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.

10. Confidencialidad
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_—=-Queda totalmente prohibido que los contratistas brinden declaraciones en medios de comunicaciones en
~~ | representacion de la Procuraduria General del Estado.
4 (Otras situaciones que el area usuaria debe prever respecto de la confidencialidad y reserva absoluta en el

-
s

K< manejo de informacion a la que tenga acceso los contratistas y que se encuentre relacionada con la
~"\prestacién, quedando prohibido revelar dicha informacion a terceros.)

11, Penalidades

AL O
<

= o
=)

Log bﬂ’&\alidad por Mora en la ejecucién de la prestacién:

BN caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato,
la PGE le aplica automaticamente una penalidad por mora por cada dia de atraso que le sea imputable.
La penalidad se aplica automaticamente y se calcula de acuerdo con la siguiente formula:

Penalidad diaria= 0.10 X monto
F X' plazo en dias

LAD B . - . N
N, onde F tiene los siguientes valores:
F=0.40
Tanto el monto como el plazo se refieren, segiin corresponda, al monto vigente del contrato, componente
o item que debid ejecutarse o, en caso de que estos involucren entregables cuantificables en monto y plazo,

al monto y plazo del entregable que fuera materia de retraso.

a retraso se justifica a través de la solicitud de ampliacion de plazo debidamente aprobado.
osh Cionalmente, se considera justificado el retraso y en consecuencia no se aplica penalidad, cuando EL
SCONTRATISTA acredite, de modo objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le
resulta imputable. En este dltimo caso la calificacion del retraso como justificado por parte de la PGE no
da lugar al pago de gastos generales ni costos directos de ningun tipo, conforme al numeral 120.4 del
articulo 120 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, aprobado por
Decreto Supremo N° 009-2025-EF.

Las penalidades se deducen de los pagos a cuenta, pagos parciales o del pago final, segin corresponda.

12. Otras Penalidades

(De acuerdo al tipo de contratacion el drea usuaria podra establecer otras penalidades diferentes a la mora,
las cuales deberan ser objetivas, razonables, congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion
y no afectar el equilibrio econémico financiero del contrato, conforme al principio de valor por dinero, por
lo que se deberd precisar el listado de las situaciones, condiciones, el procedimiento de verificacién de las
ocurrencias y los montos o porcentajes a aplicar)

13. Resolucidn del Contrato

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con el numeral 68.1 del articulo 68
de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas.
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_—+De encontrarse en alguno de los supuestos de resolucion del contrato, LAS PARTES procederan de
_:,‘écﬁerdo con lo establecido en el articulo 122 del Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de

/7
( \7\
( ‘c\\&,&con.trataciones Publicas, aprobado mediante Decreto Supremo N° 009-2025-EF

\%4 Clausula de Cumplimiento

Son causales de resolucion de contrato la presentaciéon con informacién inexacta o falsa de la
Alo~ =7 = 0 0 - 1 .
)étlaracion Jurada de Prohibiciones e Incompatibilidades a que se hace referencia en la Ley de

la inhabilitacidn por cinco afios para contratar o prestar servicios al Estado, bajo cualquier modalidad.

15. Clausula Garantias

Las partes realizan la gestion de riesgos de acuerdo con lo establecido en el presente contrato y los documentos que
lo conforman, a fin de tomar decisiones informadas, aprovechando el impacto de riesgos positivos y disminuyendo la
probabilidad de los riesgos negativos y su impacto durante la ejecucién contractual, considerando la finalidad publica

b la contratacion.

contrataciones y/o normas aplicables al
objeto de la contratacién) comunica a la
ORH, oficina de integridad institucional o a
la Secretaria Técnica del PAD y también
puede solicitor el OECE la supervision del
mismo.

Riesgo Medidas de Mitigacién Responsable

Falta de integridad Si el proveedor/contratista identifica o | Postor/participante
detecta algiin riesgo de integridad deberd | Responsable de la oficina
comunicarlo a la oficina de integridad | de integridad
institucional o la que haga sus veces. institucional

Falta de transparencia Si el proveedor/contratista identifica o | Postor/participante
detecta  alglin riesgo -de transparencia | Responsable de la oficina
deberd comunicarlo a la oficina de | de integridad
integridad Institucional o la que haga sus | institucional
veces.

Cumplimiento de marco | Si el proveedor/contratista identifica o | Postor/participante

normativo detecta que dentro del proceso de | Responsable de laoficina
contratacién se transgrede o incumple el | de integridad
marco normativo applicable (normativa de | institucional

Secretaria Técnica del
PAD

Incumplimiento a las | Si el proveedor/contratista identifica o | Postor/participante
normas y politicas del | detecta algin incumplimiento de las | Responsable de laoficina
Sistema Administrativo de | disposiciones contenidas en los | de integridad
Gestion de Recursos | documentos de contratacién relacionadas | institucional

Humanos al SGRH Secretaria Técnica del

PAD
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Direccionamiento en la
formulacion del
requerimiento

Si el proveedor/contratista identifica o
detecta situaciones que permiten el
direccionamiento  hacia  determinadas

marecas, distribuidores, origenes, patentes o
similares o hacia determinados
proveedores en el proceso de contratacion,
el contratista comunica a la ORH, oficina de
integridad institucional o a la Secretaria
Técnica del PAD y también puede solicitor el
OECE la supervision del mismo.

Postor/participante
Responsable de la oficina
de integridad
institucional

Secretaria Técnica del
PAD

Division deliberada del
requerimiento

Si advierte que el area usuaria viene
realizando requerimientos fraccionados
sobre el mismo objeto contractual (bienes
iguales) durante un ejercicio fiscal se podra
comunicar a la comunica a la ORH, oficina
de integridad institucional o a la Secretaria
Técnica del PAD

Postor/participante
Responsable de la oficina
de integridad
institucional

Secretaria Técnica del
PAD

Demora en el pago

Si la entidad no viene efectuando pago de
forma oportuna y dentro de los plazos de
Ley a los contratistas y/o Proveedores, el
contratista comunica a la ORH, oficina de
integridad institucional o a la Secretaria
Técnica del PAD

Postor/contratista
Responsable de la oficina
de integridad
institucional

Secretaria Técnica del
PAD

Deficiencias en contenido
del requerimiento

Si advierte que el area usuaria ha realizado
requerimiento con deficiencias, errores o
contienen vicios que pudieran afectar la
contratacion oportunidad y dentro del
principio del valor por dinero, y también
puede solicitor el OECE la supervision del
mismo.

Postor/contratista
Responsable de la oficina
de integridad
institucional

Secretaria Técnica del
PAD

Falta de cumplimiento del
contrato

Si se advierte que una de las partes viene
incumpliendo las obligaciones
contractuales derivadas de una orden o un
contrato, el contratista comunica a la ORH,
oficina_de -integridad institucional o.a la
Secretaria Técnica del PAD

Entidad: area usuaria,
almacén u otro

Contratista: el
representante legal,
apoderado u otro

Ademis, cualquier incumplimiento de funciones y el marco normativo aplicable al proceso de contrataciéon puede ser

denunciado al 6rgano de control institucional de la entidad.

DEL PRINCIPIO DEL VALOR POR DINERO

1.
2.

17. Clausula Anticorrupcion y Antisoborno

A la suscripcion de este contrato, EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber ofrecido, negociado,
prometido o efectuado ninglin pago o entrega de cualquier beneficio o incentivo ilegal, de manera
directa o indirecta, a los evaluadores del proceso de contratacién o cualquier servidor de la PGE.
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_—+Asimismo, EL. CONTRATISTA se obliga a mantener una conducta proba e integra durante la vigencia del
; _T,‘éoxn'trato, y después de culminado el mismo en caso existan controversias pendientes de resolver, lo que
1 su'p,bne actuar con probidad, sin cometer actos ilicitos, directa o indirectamente.

Aunado a ello, EL CONTRATISTA se obliga a abstenerse de ofrecer, negociar, prometer o dar regalos,
ortesias, invitaciones, donativos o cualquier beneficio o incentivo ilegal, directa o indirectamente, a
ionarios publicos, servidores publicos, locadores de servicios o proveedores de servicios del drea

integrantes de los érganos de administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios,

asesores o cualquier persona vinculada a la persona juridica que representa; comprometiéndose a
informarles sobre los alcances de las obligaciones asumidas en virtud del presente contrato.

Imente, el incumplimiento de las obligaciones establecidas en esta clausula, durante la ejecucidon

fitractual, otorga a la PGE el derecho de resolver total o parcialmente el contrato. Cuando lo anterior

g€ produzca por parte de un proveedor adjudicatario de los catalogos electronicos de acuerdo marco,

el incumplimiento de la presente clausula conllevara que sea excluido de los Catalogos Electrdnicos de

Acuerdo Marco. En ningun caso, dichas medidas impiden el inicio de las acciones civiles, penales y
administrativas a que hubiera lugar.

18. Clausula Solucion de Controversias

Las controversias que surjan entre las partes durante la ejecucién del contrato se resuelven mediante
conciliacion.

arbitraje.

Cualquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién dentro del plazo de caducidad
correspondiente, segin lo sefialado en el articulo 82 de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones
Publicas, sin perjuicio de recurrir al arbitraje, en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se
llegue a un acuerdo parcial. Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a
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Firma del Responsable de la Unidad Organica

ANEXO N° 04

DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO

Sefores
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS

Presente.-

De nuestra consideracion:

1 En calidad de postor, luego de haber examinado les documentos proporcionados por la
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS y conocer todas las condiciones existentes, el suscrito
ofrece
“SERVICIO

”,de conformidad con dichos documentos y de acuerdo con las especificaciones técnicas
o términos de referencia, ademas de adjuntar la documentacion sustentatoria (segun sea el caso).

En tal sentido, me comprometo a ofrecer el SERVICIO con las caracteristicas solicitadas.

Jesus, _/__ [

FIRMA

NOMBRES/ RAZON SOCIAL:
DNI/RUC N°
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ANEXO N° 05
CARTA DE AUTORIZACION

(Para el pago con abonos en la cuenta bancaria del proveedor)

Jests, __/__/

Sefores

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS
Presente

Asunto: Autorizacidn para el pago con abonos en cuenta

Por medio de la presente, Yo, , comunico a Ud. el nimero
del Cédigo de Cuenta Interbancario (CCI)_ es el N° ,
agradeciéndole se sirva disponer lo conveniente para que los pagos a nombre de mi representada sean
abonados en la cuenta que indico en el Banco

Asimismo, dejo constancia que el COMPROBANTE DE PAGO a ser emitida por mirepresentada, una
vez cumplida o atendida la correspondiente Orden de Servicio o las prestaciones en bienes y/o
servicios materia del contrato quedara cancelada para todos sus efectos mediante la sola acreditacion
del importe de la referida factura o recibo profesional a favor de la cuenta en la entidad bancaria a que
se refiere el primer parrafo de la presente.

Atentamente,

FIRMA
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\-| NOMBRES, RAZON SOCIAL:

/' DNI/RUC N°

ANEXO N° 06

DECLARACION JURADA DE NO NEPOTISMO

Yo, , con DNI N° con RUC N° ,
domiciliado en , declaro bajo juramento lo Siguiente:

1. No ser padre, madre, hijo, hija, hermano ni hermana del Titular de la Entidad ni por el funcionario
designado ni de los regidores de esta entidad, por este ni tener algin parentesco hasta el cuarto
grado de consanguinidad y segundo de afinidad, con el funcionario que goce de la facultad para
efectuar la contratacion de profesionales o0 que tenga injerencia directa o'indirecta con el proceso
de seleccidn, al momento de la contratacion.

2. No tener impedimento alguno para recibir mis honorarios mediante deposito en cuenta bancaria.

3. No encontrarme bajo ninguna causal de prohibicién o inhabilitacién para contratar con el Estado.

Declaracion que formulo __/__/__
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FIRMA

"/~ NOMBRES/ RAZON SOCIAL:
>~ DNI/RUC N°

ANEXO N° 07

AUTORIZACION DE SUSPENSION/ NO SUSPENSION

S —

Sefores
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS

Presente. -

Asunto: Autorizacion / no autorizacion para suspension de renta de 4° categoria.

Por medio de la presente, Yo, autorizo [0 / no autorizo [ a
la Municipalidad Distrital de Jesus a realizar la respectiva retencién de renta de 4° categoria del pago
por los Bienes / Servicios mencionados en la cotizacién adjunta.

*NOTA

Adjuntar Suspension de 4ta Categoria (si va a emitir recibo por honorario como persona natural)
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Atentamente,

NOMBRES/ RAZON SOCIAL:

DNI/RUC N°

ANEXO N° 08

DECLARACION JURADA

Yo, , con DNI N° con RUC N°
domiciliado en , declaro bajo juramento lo Siguiente:

1. No tener inhabilitacién vigente para prestar servicios con el Estado, conforme al REGISTRO
NACIONAL DE SANCIONES DE DESTITUCION Y DESPIDO - RNSDD!.

! Mediante Resolucién Ministerial 017-2007-PCM, publicado el 20 de enero de 2007, se aprobo la “Directiva para el uso,

registro y consulta del Sistema Electronico del Registro Nacional de Sanciones de Destitucion y Despido —
RNSDD". En ella se establece la obligacion de realizar consulta o constatar que ninglin candidato se encuentre inhabilitado
para ejercer funcion publica conforme al RNSDD, respecto de los procesos de nombramiento, designacion, eleccion,
contratacion laboral o de locacion de servicios. Asimismo, aquellos candidatos que se encuentren con inhabilitacion vigente
deberan ser descalificados del proceso de contratacion, no pudiendo ser seleccionado bajo ninguna modalidad.
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2. La veracidad de los documentos presentados como parte de mi propuesta econdmica en la
presente indagacion de mercado.

3. Mi Compromiso de Confidencialidad de la Informacién: la informacién a la que tenga acceso
dentro del cumplimiento de mis obligaciones, asi como los informes y toda clase de
documentos que produzca relacionados con la ejecucién del servicio a brindar, sera
confidencial, no pudiendo divulgarlo.

4. Mi Compromiso de Propiedad Intelectual: los derechos intelectuales de los productos y
documentos elaborados como resultado de la prestacion del servicio son propiedad del
Municipalidad Distrital de Jesus, asi como toda aquella informacién interna de la institucién a
la que tenga acceso para la ejecucion del servicio.

5. Mi Compromiso de Responsabilidad: si la Entidad facilitara materiales, herramientas de
trabajo y/o mobiliario dentro del cumplimiento de mis obligaciones, seré responsable del
buen uso y conservacion de los mismos, salvo el desgaste normal. En el caso de determinarse
incumplimiento de lo indicado, me comprometo a resarcir de manera pecuniaria a la Entidad
en proporcion al dafio ocasionado.

Declaracion que formulo __/__ [/

FIRMA
NOMBRES/ RAZON SOCIAL:
DNI/RUC N°
ANEXO 09
PROPUESTA ECONOMICA N° 2026-MD]/OLCP
Sefiores:
OFICINA DE LOGISTICA

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS
Jr. Grau 621 - Jesus

De nuestra consideracion:

Por la presente y en cumplimiento con el requerimiento enviado a través de mi correo, presento mi
propuesta técnica conforme al siguiente detalle:

BIENES / SERVICIOS
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DESCRIPCION CANTIDAD COSTO (S/)
SERVICIO
TOTAL S/.
e Vigencia de la Cotizacion dias calendarios

e Costos incluyen IGV

e La presente cotizacion cumple con las especificaciones técnicas / términos de referencia
e Moneda:

e Direccion:

e Celular:

e Contacto:

e Numero de Cuenta:

Sin otro en particular, quedo de Ustedes:

Cajamarca, 2026
Atentamente,
FIRMA
NOMBRES/ RAZON SOCIAL:
DNI/RUC N°
ANEXO0 10
Cajamarca del 2026

CARTAN° -2026 DE INVITACION Y COTIZACION DE BIENES/SERVICIOS

Sefiores:
RUC:
Direccion:

Presente

Tenemos el agrado de dirigirnos a Ud. con el objeto de invitarles a participar del
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en el plazo limite para la presentacion de la oferta es hasta
2 —— Horarios de atencion es de 8:00 am a 13:00 y de 14:00 a 17:00, en el Jr. Grau N° 621
3° |\ -\ Distrito de Jesus - Prov. y Dep. De Cajamarca, o de manera virtual a través del correo
> )5/ adquisiciones@munijesus.gob.pe .

Las ofertas deberan ajustarse a las condiciones del presente, adjuntando lo siguiente:

e Cartade presentacion (estara dirigida a Nombre de MUNICIPALIDAD DISTRUTAL DE JESUS)
o Nombre de la Empresa (si es persona natural registrar también el nombre del

propietario)
o Ruc.
o Teléfonos.
o Direccion.
o Fecha.
e Oferta
o Cantidad

o Descripcién (marca, precio unitario, total).
o Descripcién de los bienes /servicio (si fuera necesario)
o Plazo de entrega.
o Condiciones de pago.
o Incluir el IGV.
Se adjunta:
- Requerimiento.
- TDR
- Anexos 1-5
Sin otro particular me suscriboe de Ud.

Atentamente

ANEXO 11

N° 001-2026XXXXXXX
INFORME DE CONFORMIDAD DE

BIENES / SERVICIOS: DE:
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P
( ,.
\_ [ 1 FECHADEEMISION DEL DOCUMENTO

2 DEPENDENCIA USUARIA

3 |DATOS DEL PROVEEDOR

Razén social,, RUC y Direccién

4 DATOSDELA Numero del 0C/0S

CONTRATACION

Objeto de la contratacion BIEN X SERVICIO

Descripcion del objeto del
contrato

Fecha de notificacion y
recepcion de la OC/0S

Plazo de ejecucion del servicio

Fecha de inicio del servicio

Monto contratado por
entregable

N¢ de conformidades que corresponden emitir durante el
desarrollo del servicio

5 | VERIFICACIONES REALIZADAS

5.1 SEHAVERIFICADO | . Servicio en su totalidad o tnico entregable

EL CUMPLIMIENTO U iodo del .

DE LAS - Un periodo del servicio

PRESTACIONES Conformidad N2 .........[2]

CORREPONDIENTES | - Ultimo periodo del servicio o entregable final

A:

Efectuadas desde hasta
SICUMPLE X NO CUMPLE

5.2 CUMPLIMIENTO DEL SI CUMPLE X

PLAZO

NO CUMPLE

5.3 |DETALLE DE LA CONFORMIDAD
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DETALLAR LOS ANTECEDENTES DE OC/0S, COMO (PEDIDO, TDR, CCP, MOF CMN , ENTRE OTROS))

4 6 | OBSERVACIONES

\ NINGUNA

7 | CONFORMIDAD DE LA PRESTACION

CONFORMIDAD A LOS BIENES O SERVICIOS

NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL RESPONSABLE DEL AREA USUARIA

| IMPORTANTE:
4| De acuerdo con lo establecido en el articulo 144 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, Recepcién y

é‘ conformidad de bienes y servicios.

X
SIAMARTE
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ANEXO 12
FORMATO DE CUADRO COMPARATIVO

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:

FUENTE: COTIZACIONES ACTUALIZADAS VALOR ESTIMADO (V.E.)
RUC RUC: RUC
CONTACTO: CONTACTO: CONTACTO:
UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD PROCEDIMIENTO Y/0
CELEFONO: CELEFOND: ELEFOND: METODOLOGIAUTILIZADO| VALORUNITARID | “AOR REIFT[:;NE'M DEL
B N 5 PARA DETERMINAR EL V.E.
E-MAIL: E-MAIL: E-MAIL:
PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL PRECIO UNITARIO PRECIO TOTAL
PRECIO MAS BAIO DE LAS
BIEN/SERVICIO s/ 0.00 s/. - s/ 0.00 s/ 0.00 s/ 0.00

COTIZACIONES

PLAZO DE ENTREGA

INFORMACION  |FORMA DE PAGO
ADICIONAL DE LA
FUENTE MONEDA DE LA FUENTE

PRECIO UNITARIO EN LA MONEDA|
CONSIGNADA EN LA FUENTE

TIPO DE CAMBIO QUE SE USA

FECHA DE S0LICITUD

CANTIDAD DE VECES QUE SE REITERO
LASOLICITUD

FECHA DE RECEPCION

PROVEEDOR SE DEDICA AL OBJETO DE
LA CONTRATACION

ACCIONES =
aoamisTRATIvAs |IADEPENDENCIAUSUARIAPARTIGRS
REALIZADAS

CUMPLIMIENTO DE LOS RTM

CUMPLE CON LOS RTM O LA
CONTRATACION ES IGUAL O SIMILAR AL
REQUERIMIENTO

SE TOMO EN CUENTA PARA LA
DETERMINACION DEL VALOR
REFERENCIAL




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS ~

DIRECTIVA N° 008-2026-MD]J/GM @

DIRECTIVA QUE ES ORMAS Y LINEAMIENTOS AL INTERIOR DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS, PARA EL T_NTRATO
SERVICIOS EN GENERAL, OBRAS Y CONSULTORIAS

ORES DE BIENES,

MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE JESUS
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ANEXO 13

CONSTANCIA DE CONFORMIDAD
DE BIENES / SERVICIOS

El que suscribe, la Oficina de Logistica y Control Patrimonial, por el
presente documento deja constancia expresa de CONFORMIDAD Y
CUMPLIMIENTO DEL segun
lo indicado.

CONTRATACION DE

el cual se ha llevado a cabo a favor del proveedor:
, con RUC N@

Por lo cual se deja constancia de cumplimiento de la prestacion que
acredita que el servicio se efectud sin que incurra en penalidades, con la
calidad y plazos acordados durante la contratacion del servicio.

Se emite el presente documento para los fines que se estimen necesarios

Atentamente,



