MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS |

GERENCIA MUNICIPAL

“Afo de la Esperanza v ¢f Fortalecimiento de la Democracia™

RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°018-2026-MDJ/G M.

Jesus, 23 de enero del 2026.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS
CAJAMARCA.

VISTO:

[.a documentacion recibida: a) Memordndum N° [110-2025-GIDT-MDJ; de fecha 04 de
noviembre de 2025; emitido por la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial; b) el
informe N° 068-2025-MDJ/MEBG/SSLP: de fecha 01 de diciembre de 2025; emitido por la
Subgerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos: ¢) Proyeccion de la Directiva para la
Liguidacion de Oficio de Obras Piiblicas ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Jesus;
d) Informe N° 455-2025-GIDT-MDJ; de fecha 02 de diciembre de 2025; emitido por la Gerencia
de Infraestructura y Desarrollo Territorial; €) Informe N° 001-2026-MBJ/OGAJ; de fecha 05 de
enero de 2026; emitido por la Oficina General de Asesoria Juridica; f) Informe N° 027-2026-GIDT-
MDJ; de fecha 13 de enero de 2026; emitido por la Gerencia de I[nfraestructura y Desarrollo

{ ™ Territorial; g) Resolucion de Aleaidia N° 007-2026-MDJ/A, de fecha 20 de enero de 2026.y;
i, CONSIDERANDO: ' '
g‘ ~ Lk

Que, de conformidad al articuto 194° de la Constitucion Politica del Estado Peruano,
concordante con &i articulo 11 del Titule Preliminar de la Nueva Ley Orginica de Municipalidades.
Ley N°27972, las Municipalidades provinciales ¥ distritales gozan de autonomia politica, econémica
v administrativa en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia radica en la facuitad de ejercer

actos de gobiernc, administrativo y de administracion, con sujecién al ordenamiento juridico.

Que, de acuerdo con el articulo 6° de la Ley N°27972 Ley Orgéanica de Municipalidades,
Alcaidia ¢ f érgano ejecutivo del gobiermno local; siendo el alcalde es el representante legal de la
il L;I’“'i\..lpu] tidad y sumaxima autorlclad adrainistrativa. B! nunieral 20) articulo 207 def mismo cuerpo
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habil y las adminisiratis, e Munic tpa!zm texto concordante cori el articuio 27 v 39° de la
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institucional de inversiones y asegurar la transparencia y eficiencia en la gestion del ciclo de
inversion publica;

Que, de acuerdo con el Informe N° 068-2025-MDJ/MEBG/SSLP; de fecha 01 de diciembre
de 2025; emitido por la Subgerencia de Supervision y Liguidacién de Proyectos, se informa a la
Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial que, en atencion al Memordndum N° 110-2025-
GIDT-MDYJ. referido a la proyeccién de una directiva para el cierre de inversiones en el marco del
Sistema Nacional de Inversiones y la adecuacion normativa. la informacién requerida ha sido
trabajada y desarrollada considerando las causales establecidas en la normativa vigente, tales como
la culminacién de la ejecucion fisica y financiera del proyecto de inversion, la cancelacion o
paralizacién definitiva del proyecto, la reasignacion o transferencia de la unidad ejecutora o de los
activos del proyecto, la consolidacion del gasto final y la determinacién de que el proyecto no
continuara en el marco del Invierte.pe. dejandose constancia de ello para conocimiento y fines
pertinentes;

Que, de acuerdo con la Proyecci6n de la Directiva para la Liquidacién de Oficio de Obras
Puablicas ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Jesis claborada por la Subgerencia de
Supervision y Liquidacion de Proyectos, establece que su objetivo es regular el procedimiento
interno para el cierre de inversiones por oficio en el marco del Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestion de Inversiones — INVIERTE.PE, a fin de regularizar la situacién fisico-
financiera de obras ejecutadas bajo cualquier modalidad que no fueron liquidadas oportunamente por
falta o insuficiencia de documentacion, precisando su base legal, alcances, definiciones, abreviaturas
y criterios para la procedencia de la liquidagién de oficio, asi como la competencia para la
conformacion del Comité de Liquidacion, las etapas del procedimiento, identificacion, verificacion
fisica. recopilacion de informacion, elaboracién de la liquidacion téenica, financiera y técnico-
financiera: las consideraciones aplicables segim la modalidad de ejecucion, el contenido minimo del
informe final. las disposiciones complementarias, el régimen de responsabilidades y los formatos y
anexos necesarios, disponiénd‘G_Se ﬁnalmeme_’qu’e la aprobacion de la directiva se efectie mediante
acto resolutivo por la autoridad competente y que su aplicacién permita sincerar los saldos contables,
asegurar la transparencia, la eficiencia en la g_e_:stién piblica y el adecuado cierre administrativo y
financiero de las inversiones publicas ejecutadas por la Entidad; '

Que, de acuerdo con el Informe N° 455:2025-GIDT-MDJ; de fecha 02 de diciembre de
2025; emitido por la Gerencia ‘de Infraestructura y Desarrollo Territorial, se remite al Gerente
Municipal la proyeccién de la Directiva para el Cierre de Inversiones. elaborada en atencion al
Memorandum N° 110-2025-GIDT/MDIJ. precisandose que la Subgerencia de Supervision y
Liquidacién de Proyectos, mediante el informe correspondiente, ha efectuado el andlisis técnico-
normativo y propuesto los criterios para la formulacion de dicha directiva, considerando las causales
previstas en la normativa vigente para el cierrs de inversiones —culminacion de la ejecucion fisica
y financiera del proyecto, cancelacion o paralizacion definitiva, reasignacion o transferencia de la
unidad ejecutora o de los activos, consolidacién del gasto final y determinacion de no continuidad
en el marco del INVIERTE.PE; adjuntandose ademas los informes emitidos por la Oficina General
de Asesoria Juridica y por la propia Gerencia. que sustentan el marco legal y procedimental, a fin de
que se evaltie y se disponga lo pertinente para su tramite correspondiente:

Que, de acuerdo con el Informe H° 001-2026-MDJ/OGAJ; de fecha 05 de enero de 2026;
emitido por la Oficina General de Asesoria Juridica, en atencién al Expediente Administrativo N°
8792-2025 v a los antecedentes remitidos por la Subgerencia de Supervision y Liquidacioén de
Proyectos v la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial, se emite opinion legal favorable
respecto del proyecto de Directiva para el Cierre de Inversiones, sefialandose que dicha directiva
tiene por finalidad concluir formal y administrativamente Ia fase de ejecucion fisica y financiera de

los proyectos de inversion piblica, registrar informacion final de costos, metas y liquidaciones,

. juventud y cambio para JESUS!




GERENC i ;.«’vf* TOIPAL

“Afio de la Esperanza y el Fortalecimiento 'z la Democracia”

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ: APROBAR la Directiva N°007-2026-MDJ/GM; Directiva para la
Liquidacion de Oficio de Obras Publicas ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Jesus, la
misma que forma parte integrante do !z presente Resolucion, y que tiene por finalidad regular el
procedimiento interno para el cierre de oficio de las inversiones publicas, en el marco del Sistema
Nacional de Programacion Multianual y Gestion de inversiones, INVIERTE.PE.

ARTICULO SEGUNDQ: DISPONER que la Subgerencia de Supervision y Liquidacion de
Proyectos, en coordinacion con la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial (Unidad
Ejecutora de Inversiones) y demds érganos competentes, procedan a la implementacidn, ejecucion y
cumplimiento obligatorio de la Directiva aprobada. bajo responsabilidad funcional. conforme a la
normativa vigente y a los plazos establecidos por el Ministerio de Economia y Finanzas.

ARTICULO TERCERO: PRECISAR que en virtud del principio de Confianza establecido en el
articulo IV del Titulo Preliminar del T.U.O. de la Ley N°27444 (principio de buena fe, presuncion
de la veracidad, conducta procedimental y verdad material) este despacho de Gerencia Municipal,

— asume que las Unidades Organicas de la Entidad Municipal, proporcionaron informacion que se
ajusta a la realidad, pronuncidndose en esta instancia conforme a ella, estableciendo que dicha
informacion es de naturaleza “Turis tantum”’.

ARTICULO CUARTQ: ESTABLECER, que la presente resolucion no genera responsabilidad
alguna a la Gerencia Municipal de la Municipalidad Distrital de Jests, ni al Titular de la Entidad. por
cuanto los documentos que forman parte integrante de [a presente resolucion han sido elaborados por
las Gerencias y/u Oficinas conforme a su procedimiento.

ARTICULO QUINTO: ENCARGAR a la Gerencia de ].nfraestructura y Desarrollo Territorial, a
la Oficina de Planeamiento y Presupuesto. y a la Oficina de Contabilidad: y demds Unidades
orgénicas competentes el apoyo técnico y administrativo necesario para la correcta aplicacion de la
Directiva, asi como la verificacion de la consistencia de la informacion registrada en el Banco de
Inversiones v en el Sistema de Seguimiento de lnversmnes (SSI)

ARTICULO SEXTO: NOTIFICAR la presente Resolucxén a Alcaldia; a la Gerencia de
Infraestructura y Desarrollo Tertitorial; a la Subgerencia de Supervision y Liquidacion de Proyectos;
a la Oficina General de Asesoria Jurldlca v a las dem4s dependencias involucradas, para los fines
pertinentes.

ARTICULO SEPTIMO: DISPONER la publicacion de la presente Resolucion y de la Directiva

R aprobada en el Portal Institucional de la Municipalidad Distrital de Jesus y en el Portal de
Transparencia Estandar, para conocimiento y cumplimiento de los 6rganos y unidades orgénicas
correspondientes.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

:Juventud y cambio para JESUS!
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1. OBIETIVO
Establecer un marco normativo para el Procedimiento Interno de Liquidacion de Oficio
de obras ejecutadas por la Municipalidad Distrital de Jesus, bajo diversas modalidades,

como Administracién Directa, u otra modalidad que no han sido liquidadas debido a la
falta de documentacion técnica y financiera necesaria para determinar su valor final.

Establecer el procedimiento interno que regule el cierre de inversiones por oficio en el marco
del Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de Inversiones — Invierte.pe, a
fin de garantizar la adecuada actualizacion del Banco de Inversiones y el cumplimiento de las
disposiciones de la Directiva N.2 001-2019-EF/63.01 — Directiva General del SNPMGI.

2. FINALIDAD
La finalidad de la Directiva es determinar y/o regularizar la situacion fisico — financiera
de las obras ejecutadas por la entidad bajo diversas modalidades, administracion
directa, contrata, u otra modalidad.

por diversas razones no se han liquidado en el tiempo correspondiente. Esto incluye .:'" y
asegurar que toda la documentacidn pertinente esté completa y que se sigan los
procedimientos adecuados para el cierre de estas inversiones

Ademds, se contempla la transferencia de las obras liquidadas a las areas
correspondientes para su adecuada incorporacién a la Infraestructura Publica,
“garantizando asi el registro, control y mantenimiento de dichas obras.

3 BASE LEGAL

N 2 ‘Norma Lega! E Ré\ze.i‘encié;glicable

1 Constltucfc‘m ?oimca deI Peru \_onst;tuuon Poimca del Peru
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_modificatorias
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Reglamento aprobado con el Decreto Supremo |
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Ley Orgamca del Sistema Nacional de Control y |
de la Contraloria Generai de la Republica
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3 Decreto Legislativo N® 1440
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' 10 Directiva N° 001-2019-EF/63.01 | Programacion Multianual y Gestién de
- [ Ly A Jeversiones™:
' Resolucién Directoral N.°001-  Aprueba lineamientos complementarios sobre €l
i 1 2020-EF/63.01 _cierre de inversiones.
' Resolucion Directoral N.© 0002-  Modifica y aprueba ampliacion de plazo para
(2025-EF/63.01 cierre.

4. ALCANCE
La presente Directiva es de aplicacién y cumplimiento para los funcionarios de la
Municipalidad Distrital de Jesus, involucrados en el Procedimiento de Cierre de
Inversiones por Oficio de obras que no fueron liquidadas en el tiempo correspondiente
y/o dentro del plazo establecido, incluyendo aguellos casos en los que falta o no existe

la documentacion técnica-financiera requerida.

5. DEFINICIONES
> E
a) Acta de Liquidacion técnica — financiera: Es el documento que valida y apruebal= {# n= S

el Informe Final de liquidacién de oficio de obras publicas, que incluye costo de%}.

proyecto o valor de liquidacidn, conclusiones y recomendaciones, emitido por el
Comité de Liguidacion de oficio.

b) Acta de Verificacién: Documento de constatacion fisica de estado situacional de
obras ejecutadas no liquidadas, a fin de corroborar el estado situacional del mismo.
Este documento sera firmado por el Equipo de Liquidacién por Oficio, sin perjuicio de
las acciones que conlleven al deslinde de responsabilidades correspondientes por falta
y/o deficiencia de estas.

c) Cierre de Inversidn: Proceso en la cual la Unidad Ejecutbra de inversiones (UEI)
realiza el cierre de las inversiones en el Banco de Inversiones, mediante el formato N°
09 registro de Cierre de Inversién — Resolucidn Directoral N.°001-2020-EF/63.01.

d) Consolidado Financiero: Es el reporte financiero emitido por la Oficina de
tesoreria, en la fase de comprometido-devengado-girado/pagado, de los gastos

efectuados en relacion al Proyecto de Inversion
e) Costo de proyecto o Valor de liquidacién: Es la suma que describe la ejecucion
financiera del proyecto v que incluye el monto total desembolsado, intereses y
otros, asi como los deductivos y adicionales, para el caso de una liquidacién de oficio

esta dado por la valuacion establecida, considerando cualidades y caracteristicas en

T

SON determinada fecha y establecer el costo real del proyecto.

=
IGHF » & - r 3 . - (s
SN S) Documentacion Sustentatoria de Gastos: documentos que acreditan la inversion

comprende las rendiciones de cuentas documentadas que deberdn incluir los
comprobantes de pago originales (6rdenes de compra, ordenes de servicio, contratos,
facturas, recibos por honorarios, valorizaciones de equipos alquilados, liquidaciones
de compra y entre otros) para ser fedateados por el equipo liquidador.
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g) Documentacién Técnica: documentos que registran antecedentes y hechos del
procedimiento constructivo de la obra, desde el inicio hasta la culminacion, siendo los
siguientes: expediente técnico, cuaderno de obra, acta de entrega de terreno, acta de

inicio de obra, acta de terminacion de obra, valorizaciones mensuales, informe final de
obra, acta de recepcién de obra, acta de transferencia de obra, documentos

administrativos del residente y supervisor o inspector de obra, entre otros
documentos relacionados a la obra. 151

h) Liquidacién de Técnica-Financiera: consiste en la elaboracién del expediente de ' :
liquidacion técnica - financiera, en el cual, se establece el costo real de la obra
debidamente documentada e incluye las obras complementarias adicionales y
deducciones debidamente justificadas que hayan tenido que ejecutarse.

i}  Liquidacién Técnica: consiste en la comprobacion expresada en nimeros del
avance fisico ejecutado y valorado, su resultado es el costo total valorizado de la obra
seglin expediente técnico, determinado por el Comité de liquidacion, mediante la =
recopilacion de informacién en campoy los portales de transparencia se elaborara

G\
§‘_’?e.§:

documentacidn sustentatoria.

i) Liquidacién Financiera: procedimiento de verificacién de todo el movimiento
gastos financieros que determinan el costo real de la obra, que comprende los
egresos generados por el pago de mano de obra, materiales {incluyendo saldos
utilizados de metas y la deduccién del saldo actuai de almacén), servicios, equipos 'y

gastos generales atribuibles en la ejecucion de la obra.

k) Obra: Construccién, reconstruccion, remodelacion, demolicién, renovacién vy
habilitacién de bienes inmuebles tales como edificaciones, estructuras,
excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros que para su ejecucion
requieren de direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o
equipos.

1) Saneamiento contable: Es el procedimiento contable que permite descartar el
saido de las cuentas que registran las obras ejecutadas pendientes de liquidacion,
con la finalidad de lograr que los estados financieros expresen en forma fidedigna la X3
realidad econémica, financiera y patrimonial de la entidad, conforme a la Directiva N
©003-2021-EF/51.01

m) Valor contable: es el monto que se refleja en los Gltimos estados financieros de

la Entidad. De manera especifica para la aplicacién de la presente directiva,
corresponde los saldos contables de proyectos pendientes de liquidacion
contabilizados como "Construcciones en Curso" asi mismo, los proyectos que registran
saldos contables por tener pendiente la presentacion de rendiciones de cuentas.

n} Valerizacién de la obra: es la cuantificacion econdmica de un avance fisico en la
ejecucién de la obra, realizada por el Residente de la Obra, validada y aprobada por
el inspector o Supervisor de Obra, en un periodo determinado.
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6. ABREVIATURAS
MEF: Ministerio de Economia y Finanzas
MDJ: Municipalidad Distrital de Jesus

ALC: Alcaldia
GM: Gerencia Municipal

GIDT: Gerencia de Infraestructura y Desarrolio Territorial.
OGAJ: Oficina General de Asesoria Juridica

OT: Oficina Tesoreria

SGSLP: Subgerencia de Supervision y Liquidacién de Proyectos.
UEl: Unidad Ejecutora de inversiones

CG: Contraloria General >
TDR: Términos de Referencia T
POI: Plan operativo Institucional

PIA: Presupuesto Institucional de Apertura

7

7. CRITERIOS PARA EL CIERRE DE INVERSIONES POR OFICIO i)
Liquidacién de Oficio de Obras Publicas \ ,\fi‘__"‘;/*

Procedimiento administrativo aplicado a las obras que no fueron liquidadas, a pesar de
haber concluido su ejecucidn fisica y financiera en su debida oportunidad o dentro del plazo
establecido, o habiendo quedado inconclusa por diversas razones, no cuentan con/"{
suficiente documentacién sustentatoria técnica, administrativa y/o financiera de gasto é

para determinar su valor de liquidacién y reflejen el saldo en las cuentas contables, con ti‘,% su
finalidad de proceder a su liquidacion final y determinar el costo real de su ejecucién, para\ e

su posterior transferencia de cuentas y entrega al sector que corresponda

La Liquidacién de Oficio de una obra ejecutada procede en los siguientes asos:

a) Obra Finalizada sin Liquidacion: Cuandc la obra esta finalizada, pero no se ha
realizado la liquidacion técnica-financiera dentro del plazo establecido y carece
parcial o totalmente de la documentacién técnica, administrativa y/o financiera,

b) Documentacion incompleta o inexistente: Si la obra carece o no existe registros
de la documentacion técnica o financiera necesaria para realizar una liquidacion

adecuada.

¢} Resolucién de Contrato: Si existe una resolucion de contrato relacionada con la
obra.

d) Contratos No Vigentes: 5i no estan vigentes los contratos de los profesionales
responsabies de |a ejecucion de la obra.

e) Obra Paralizada o Abandonada: Cuando la obra, tras haber iniciado y tener
valorizaciones aprobadas, ha sido paralizada (por causas no atribuibles a la
entidad ni al residente) o abandonada (debido a incapacidad o desconocimiento
del residente o del supervisor),

f) Saldos en Cuentas Contables: Cuando las obras reflejan saldos pendientes en las
cuentas contables, lo que distorsiona la situacion financiera de la entidad.
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g) Documentacién Contable: Si no se dispone de documentos contables que
permitan determinar el monto de inversion en la obra, incluyendo comprobantes
de pago, boletas, facturas y control de materiales.

h) Documentacién Técnica: Cuando se cuenta con la documentacion técnica
necesaria para verificar el cumplimiento de las metas fisicas, como planos de
replanteo, actas de recepcidn, actas de verificacion y planillas de metrados.

i) Incumplimiento de Normativas: Si se determina que no se ha cumplido con los
procedimientos establecidos para la liquidacion de obras.

j) Intervencién de Terceras Personas: En situaciones donde terceras personas han
intervenido en el proceso y no se ha cumplido con la documentacién requerida.

k) Otros Casos: Cualquier otro caso no contemplado en la directiva sera evaluado
por el comité de liquidacién de oficio y la Subgerencia de supervision 'y
liquidacién de proyectos para determinar si procede la liquidacidn.

Siempre que se cumplan las condiciones anteriores, se podra proceder a la
liquidacién de oficio de obras ejecutadas bajo Administracion Directa, Contrata u otra
modalidad.

8. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1 Competencia
La Gerencia de Infraestructura y Desarrollo Territorial, propondra a la Gerencia
Municipal la conformacién del Comité de Liquidacion de oficio de obras publicas, la
que sera designada mediante Resolucion de Gerencia Municipal en un plazo no mayor
a tres (03) dias habiles; que estard integrada como minimo por tres (03) miembros y
son

Dos (02) Ingenieros y/o Arquitectos Colegiados y Habilitado: que no haya participado
en la ejecucion ni supervision de la obra y que sean funcionarios de la municipalidad
distrital de Jesus.

Un (01) Contador Publicc Colegiado y Habilitado: que actuard como miembro del
comité vy es funcionario de municipalidad distrital de Jesus.

8.2. Etapas
3.2.1. Identificacién y Determinacién de las obras que requiere hacer Liquidacion
de Oficio:
La identificacién y determinacion de las obras que requieren liquidacion de oficio sigue
un proceso sistematico que se detalla a continuacion:

e Recopilacién de Informacién: El Comité de Liquidacion de Oficio de Obras Publicas
obtendra informacién de diversas fuentes, u Oficina de Atencion al Ciudadano o
Gestion Documental y Archivo o Subgerencia de ejecucion de proyectos o de las
olataformas digitales como INFOBRAS, INVIERTE.PE, SSI, CONSULTA AMIGABLE,
entre otros.
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e Lista de Obras Pendientes: Se elaborard una lista de obras que requieren
liquidacion técnico - financiera, conforme a los criterios establecidos en el
Numeral 7 de la directiva correspondiente.

o Solicitudes de Informacién: Se enviardn solicitudes de informacién a los
responsables de la ejecucién de las obras, por tratarse de obras de gestiones
anteriores, se solicitard la informacidn al archivo central.

e Elaboracién del Inventario: Una vez agotados los medios de recopilacion, el
comité elaborara un inventario de las obras ejecutadas bajo distintas modalidades
(administracién directa, contrato, convenio, encargo, proyectos por etapas con
distintas modalidades de ejecucién) que estdn pendientes de liquidacién.

e Condiciones para Liquidacién: Este inventario incluira: Obras que han concluido

fisicamente, pero carecen de documentacién técnica, administrativa o financiera
suficiente para determinar su valor de liquidacion, Obras inconclusas, suspendidas
y paralizadas por diversas razones.

¢ Reflejo Contable: Las obras que cumplan con los criterios para la liquidacion de  /
oficio deberén reflejarse adecuadamente en las cuentas contables de la entidad./=,

8.2.2. Proceso de liquidacidn de oficio
a. Luego de ser constituida el Comité de Cierre de Inversiones por Oficio de Obras
Publicas, solicitara a la GIDT para que a traves de la GM solicite la constitucion o

P

5 0

conformacién de un equipo liguidador compuesto por trabajadores de plantade Iaf/”\,/

entidad o contratando un equipo profesional mediante Términos de Referenci (el
(TDR) previamente definidos. Si la GM decide contratar un equipo quuidador"}.\L‘

externo, en el término de catorce (14) dias calendarios dispone la contratacion a la
Oficina de Logistica.

b. El equipo liquidador estard conformado como minimo por los siguientes
profesionales, los cuales pueden ser los mismos profesionales gue integran el
comité de liquidacion.

~01 ingeniero colegiado y habilitado; que no haya participado como residente o

supervisor de obra, con conocimiento en liguidacién de obras publicas.

~01 contador colegiado y habilitado, con conocimiento en liguidacion de obras
publicas.

!'l

El equipo liquidador solicitaré a las instancias correspondientes (los archivos de
gestion y archivos periféricos de las diferentes Unidades Orgénicas de la
Municipalidad Distrital de Jests y Archivo Central de la Oficina de Atencién al
Ciudadano, Gestidon Documental y Archivo) la informacion y documentacion
relacionada a las obras. Una vez se recabe dicha informacién; el Contador,
miembro del equipo liquidador requerird de la Oficina de contabilidad la
informacién de la Documentacion sustentatoria de gastos; la Oficina de Tesoreria
remitira el Consolidado financiero visado (fase Comprometido — Devengado —
Girado - Pagado), la Oficina de Tesoreria remitira los comprobantes de pago,




=
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constancia de pago y/u otro documento que valide el pago realizado, fedateados;
y la Oficina de Presupuesto e Inversiones remitira la certificacion presupuestal, En
caso de obras por contrata, la Oficina de Logistica se encargara de remitir toda
informacion sobre los contratos de obra y supervision. Asimismo, la Subgerencia
de supervision vy liquidacién de proyectos a solicitud del equipo liquidador,
notificard por escrito a los contratistas, ingenieros residentes, inspectores,
supervisores y/o encargados de la ejecucion de las obras, otorgandoles un plazo
maximo de diez (10) dias calendarios, para la entrega de la informaciéon vy
documentacién faltante. Salvo situacion que dificulte o imposibilite la notificacion,
el que serd sustentado en un informe. Vencido el plazo otorgado y no habiendo
respuesta al requerimiento, la Subgerencia de supervision y liquidacién procedera
a disponer la segunda y Ultima notificacién por escrito a los responsables de la
ejecucion del proyecto, requiriendo la presentacion de la documentacion faltante,
dentro del plazo maximo de cinco (05) dias calendarios.

Se acreditara con los respectivos documentos de sustento, gque se ha agotado las
vias necesarias para la bisqueda y recuperacion de los documentos técnicos,
financieros y administrativos de la ejecucién de la obray constituira requisito para
que se dé inicic a la liquidacion de oficio. El equipo liquidador elaborara el
inventaric de las obras ejecutadas por la Entidad bajo la modalidad de
administracion directa, contrata, por convenio 0 por encargo gue se encuentren
pendientes de Liquidacion Técnico - Financiero después de la informacion
recabada. 3
El comité de cierre de inversiones por oficio, una vez realizado el inventario,\2
procederd a la verificacién fisica de las obras identificadas como tales para
determinar su existencia y estado de conservacion a la fecha, debiendo tomar
fotografias dei lugar con presencia del eguipo liquidador, minimo 10 fotografias,
realizar el levantamiento de informacién técnica correspondiente y determinar la
procedencia de la liquidacion de Oficio segin Formato N° 01, que debera incluir un
informe técnico del estado situacional de la obra, emitiendo dicho formato
debidamente firmado por ei comité al equipo liquidador.

£l Contador elabora la Liguidacion Financiera en base al Consclidado financiero
visado remitido por la Oficina de Contabilidad y los comprobantes de pago
dehidamente documentados fedateados remitidos por la Oficina de Tesoreria;
cuya documentacion forma parte sustentatoria de los gastos y acervo

documentario, de acuerdo a modelo precisado en el Formato N° 02 de la presente
Directiva.

Comprobada la existencia de la obra mediante Formato N°01, el equipo liquidador
procedera a realizar el Informe Final de Liquidacion de Oficio con la informacion
obtenida de campo vy recopilada de los archivos documentarios. De tratarse de
obras con informacidn técnica incompleta se procederd a efectuar el Informe Final
de Liquidacién de Oficio de acuerdo al Formato N° 04.




h. De no contar con informacién técnica se realizard el Informe Final de Liquidaciéon

k) El comité de cierre de inversiones por oficio elabora y suscribe el Acta de liguidacion
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de oficio de acuerdo al Formato N° 03. La valorizacién final de obra se procesara
con la informacién obtenida en el Formato N° 01, siempre y cuando existan los

elementos suficientes para determinar las partidas involucradas ya sea en
documentacion técnica, contable o en la verificacion fisica. Dependiendo del tipo

de infraestructura se estimara su costo basandose en Reglamento Nacional de

Tasaciones, para aqueilas obras sin informacion técnica segin Formato N° Q5 -
Informe de Valorizacion de Obra,

El equipo liquidador elabora el Informe Final de liquidacion de Oficio (2 ejemplares)
en base a los criterios establecido en la presente Directiva y remite a Subgerencia
de supervision y liquidacién de proyectos el Informe final para su validacion y
aprobacién por el Comité de cierre de inversiones por oficio y se comunica a la
Oficina General de Administracién y Finanzas.

La Oficina de Contabilidad recibird todos los documentos y acciones realizadas,
verificando los actuados, de no encontrarse observaciones y/o faltantes, procederd
a realizar la rebaja del devengado en la cuenta contable, respectivamente,
informando de lo realizade a la Oficina General de Administracion y Finanzas y
Subgerencia de Obras Publicas. Si existe observaciones el informe final sera
devuelto al equipo liquidador para las aclaraciones correspondientes, en el plazo de
5 (cinco) dias calendarios.

técnica-financiera de la obra, que incluye las conclusiones y recomendaciones, lo
presenta a la Gerencia de Infraestructura y Desarrollo territorial para su derivacion
5 la Gerencia municipal, Una vez revisado lo deriva a la secretaria general para su
aprobacién via acto resolutivo y remite los ejemplares a las siguientes areas:
Comité de liquidacion de oficio -1 ejemplar

Oficina de Contabilidad -1 ejemplar

Gerencia de infraestructura y desarrollo territorial -1 ejemplar

Gerencia Municipal -1 ejemplar

Para la transferencia de Obra (de ser el caso) - 1 ejemplar

Posteriormente la Subgerencia de Supervisidn y Liquidacion de proyectos como Unidad
Ejecutora de Inversiones (UEI) hara el Cierre de inversién a través del Formato N 909
(Registro de Cierre de INVERSION

8.3 Consideraciones de liquidacion de oficio de Obras ejecutadas por cualquier
modalidad de ejecucion
2) De acuerdo al Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado "La
liquidacién de obra contratada bajo cualquier sistema de contratacion se
oractica con los precios unitarios, gastos generales y utilidad ofertados, de ser
el caso, los aprobados durante la ejecucion del contrato. No se procede a la




Contenido minimo de Informe Final de Liquidacién de Oficio
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liquidacion mientras existan controversias pendientes de resolver. Luego de
consentida la liquidacidén y efectuado el pago que corresponda, culmina
definitivamente el contrato y se cierra el expediente respectivo.”

b) La Entidad debera de notificar la liquidacion al contratista para que éste se
pronuncie dentro de los quince (15) dias siguientes. La liquidacion queda
consentida o aprobada, cuando no es observada por el contratista dentro del
plazo establecido o no se emita respuesta.

La presente Directiva es procedente para la liquidacion de oficio aquellas obras que /
se encuentran con documentacion incompleta ‘o que no cuentan con %=,
documentacién ya sean técnicas o financieras, ademas aplica para todas las \\Qg\ ;
modalidades de ejecucion (administracién directa, contrato, convenio, encargo, A
proyectos por etapas con distintas modalidades de ejecucién), debido a que dichas
inconsistencias no permiten determinar el valor ejecutado del Proyecto de

Inversién. Por consiguiente, mediante la presente Directiva se establece el siguiente

contenido minimo de la liguidacion de oficio:

e Acta de Verificacion Fisica del Estado Situacional de la obra de acuerdo al \:("“
Formato N°01. ’T

e Informe Financiero de Liguidacién de Oficio de acuerdo al Formato N° 02.
(Anexar a Informe Final de Liquidacion de Oficio}

e Informe Final de Liquidacién de Oficio - De obras que no cuentan con
informacion técnica de acuerdo al formato N°03 de ser el caso.

¢ Informe Final de Liguidacién de Oficio - De obras que cuentan informacion
técnica y/o financiera incompleta - Formato N°04 de ser el caso.

e Valorizacion de la Obra ejecutada en base a una metodologia objetiva y técnica
adoptada y sustentada por el Equipo liquidador (Tasacién con su sustento) de
acuerdo al Formato N° 05 y Planos de la Obra ejecutada post construccion
necesarios para la verificacion respectiva para obras sin informacion técnica.
(Cuando no cuente con documentacion financiera).

e Panel fotografico con presencia del equipo liguidador.

s Expediente Técnico - Financiero de la Liquidacion de Oficio.

e Documento que acredite la solicitud de informacién al responsable de Archivo
central y que se haya agotado los medios para recopilar |a documentacion
para la liquidacién técnica-financiera. D

e Copia de todos los documentos de los archivos que puedan aportar para
determinar ei verdadero valor de la obra.
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9. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

9.1. Los puntos no previstos en ia presente Directiva, serdn resueltos
colegiadamente y bajo el principio de discrecionalidad por el Comité
designado para la Liquidacién de Oficio de Obras Publicas, requiriendo
informacion a las éreas que correspondan, La presente Directiva podra ser
modificada y actualizada por efectos de la evaluacién periddica de su
aplicacién, para lo cual las unidades organicas vinculadas a la presente,
presentaran la correspondiente propuesta.

9.2 La presente Directiva serd aprobada mediante acto resolutivo conforme al
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), para la elaboracién de
documentos normativos de la Municipalidad Distrital de Jesds, y entrara en
vigencia al dfa siguiente de su publicacion en la pagina web o en el medio que
estime pertinente.

10. SOBRE LA RESPONSABILIDAD
Revisada la documentacién del informe final de la liquidacién de obra de Oficio bajo
cualquier modalidad de ejecucién ya se esta Directa y/o Indirecta. Todo personal bajo
cualguier modalidad contractual tiene la obligacion de entregar la documentacion
para el procedimiento de la liquidacion de obra bajo cualquier modalidad, previa
notificacién a los referidos participantes de acuerdo a ley.
1. ANEXOS
01 Acta de Verificacién Fisica del estado Situacional de la Obra - Formato N°
02. Informe Financiero de Liquidacion de Oficio - Formato N” 02.
03. Informe Final de Liquidacién de Oficio - De obras que no cuentan con

informacién técnica - Formato N'03.

04. Informe Final de Liquidacién de Oficio - De obras que cuentan informacion
incompleta - Formato N”04.

05. Informe de Valorizacidn de Obra - Formato N°05- De obras que no cuentan

con informacian técnica.
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ANEXCS
FORMATO N° 01

ACTA DE VERIFICACION FISICA DEL ESTADO SITUACIONAL DE LA OBRA

Siendo las ......... Horas del dia......... del'mes de s del 8o i ; se reunieron en el lugar de « uad
glecucionide |8 0BT a A syt nonia ubicada en la localidad de....eer e e s

distrito de ....ocvvvreeeenn. PrOVIREIR Ue e iirii e st departamento de ....cccceemeiiiinnnnn, ; el Comité de

Liquidacién de Oficio de Obras Publicas conformado por el ..o identificado con DNI

NP nadesignado  medianiekis. . s Bl it identificado con DNI

it e designado mediante s aiiiahi, ; Bl o identificado con DNI

N s designado mediante................ con la finalidad de verificar la obra aludida, acto que

se efectla en los siguientes términos:

PRIMERQ. - L3 olirz ejecutada por Administracion Directo, cuyos datos generales son los siguientes:

= e e —
::: 3 i’ QEINI"-lO | B = V S e e e o S e . A e S e ]

CULM!NAOON 7 RS - |
RESOLUCION DE APROaA\JiOix DEEXPEDIENTETECNICO

EJEuUC'O“\, L UG ORSI.

ice de h conStatado 0 "Euler“fe
concluida segin sumeta v siésia 20 servicio)

meims 23ie00 SituaCionai Ge:e 0ofe
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FORMATO N° 02

informe financiero de liquidacién de oficio
1. LIQUIDACION FINANCIERA

1.1.De la fuente de financiamiento.

1.2.Del presupuesto programado en el expediente técnico.
1.3.Del presupuesto ejecutado.

1.4.De los desembolsos.

1.5.De las remesas otorgadas y valorizaciones segin corresponda.
(1.5.1. _Administracion directa de ser el caso.

_DESCRPCON

i e 08SERVACIO/JES

/ complementos contratados - plazo fijo

v Lubricantes

onstruccién

~
5 iy :
sl = £ S T o |
1.5.2. Contrata de ser el caso.
i | . i 1 —— M!ONTO 5 l —
. . i | | Tota a
Eiec. | Descripcién | Mont i ; : N°® Monto g Diferencia
i - P Va&oriza?do | IGV | Valorizado Balstn v { Fecha | Pagado IGV | Pagado (A-B)
° i C At
N | I (8)
! valorizacion N° C1 j } ? ]
7 valorizacidon N° 02 ‘ |
; i &
3 valorizacién N° 03 | ; g e
4 valorizacién N° 04 | | | |
5 valorizacion N° 05| \ |
6 valorizaciéon N° 06 ‘ L !
X valorizacion N° OX | | '
-~ | Total | ! ‘ : o ‘

1.6.Resumen de la liquidacion financiera administracion directa
s Mano de obra
e Bienes
e Servicio
Monto total final
1.7.5l informe debera considerar la siguiente documentacion:
o Reporte financiero contable segun SIAF
¢ Copias de comprobantes de pago de ia unidad ejecutora de obra
s Documentos que sustentan la transferencia financiera
¢ Resumen de gastos
e Valor contable segun los Gitimos estados financieros
e Segln la MOF de la MDJ, adjuntar documentos necesarios o similares gue sustenten lo
antes descrito.
2. Observaciones
3. Conclusiones
i, Recomendaciones
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FORMATO N°03
INFORME FINAL DE LIQUIDACION DE OFICIO
(de obras que no cuentan con informacion técnica)

DATOS GENERALES.
1.1.0bra

1.2.Proyecto
1.3.Fuente de financiamiento
1.4.Modalidad de ejecucion................

1.5.Monto presupuestado en expediente TECMICO . .. i s e e

1.6.Monto licitado segln contrato
1.8.Aflo de ejecucioén

MEMORIA DESCRIPTIVA

2.1. UDICACION BEOEIATICA cviersieremriinsiiciiemnisisenisinnsssisasnusssssssasbrenss svs rossse s auddsnass ses i dod dobabs bt s sssanasass
2.2, ANtecedentes o sresmasdas STORRIE 0 P e Y 1 NN s SR OL

2.3.0bjetivos

2.4.DescripCion de 18 ODI@ vt et son e b s St b s RO
D G IVIEEES TISTCAS 1voreevesseseneenssessussensas smeannsssis S E4soEeamass s et sra sr b ces 4ox abb bast s man kot 4 9m bR A S mm e L emntaas e T Samsns s sanarnres

META PROGRAMADA Y GRADO DE CUMPLIMIENTO
LIQUIDACION TECNICA
4.1.Situacién fisica
4.2.Conclusiones técnicas
4.3.Recomendaciones técnicas
4.4, Anexos
4.4.1. Planos de estado actual
4.4.2. Panel fotografico
443, Informe de valorizacién de obra —formato N°05
LIQUlDACléN FINANCIERA
5.1.Reporte financiero
5.2.0bservaciones
5.3.Recomendaciones
5.4.Conclusiones
5.5. Anexos
5.5.1. Copia de comprobantes de pago
5.5.2. Documentos que sustente la transferencia financiera
5.5.3. Resumen contable
5.5.4. Valor contable segin los Gitimos estados financieros

LIQUIDACION TECNICA — FINANCIERA

indicar el calculo final de liquidacién técnica — financiera inciuyendo % d ejecucién técnica y financiera

6.1. Administracion directa

6.2.Contrata

Indicar reajustes, reintegros, adelantos, penalidades, de ser el caso.
Indicar costo final de obra incluido IGV

1.7.PlazO 08 @JECUCIOMN «.coveoveieieiveistieastnssesesses s snnasecs ki oms b b s o84 sesssdaemsss £ d0mts0 Sheensan ahe ssnsstsrasianai susuastenssssnnse
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FORMATO N°04

INFORME FINAL DE LIQUIDACION DE OFICIO

(de obras con informacién incompleta)

1. FICHA TECNICA DE LIQUIDACION DE EJECUCION DE OBRA.
1.1.DATOS GENERALES
1.1.1. Ubicacion
1.1.2. Descripcion de obra
1.2. NOMBRE DEL PROYECTO
1.3.EJECUTOR DE LA OBRA
1.3.1. Unidad ejecutora
1.3.2. Ingenierc residente de la obra
1.3.3. Empresa constructora
1.4.SUPERVISOR O INSPECTOR DE OBRA
po 1.5. MODALIDAD DE EJECUCION
1.6.CARACTERISTICAS PRINCIPALES DE LA OBRA
1.6.1. Categoria
1.6.2. Meta programada
1.6.3. Presupuesto de expedientes técnicos
1.7.PLAZO DE EJECUCION APROBADO
1.8.FECHA DE INICIO
1.9.FECHA DE FIN PROGRAMADA
1.10. FECHA DE CULMINACION REAL
1.11. FECHA DE PARALIZACION DE OBRA
1.12. DIAS PARALIZADOS
1.13. VALORIZACION FINAL DE OBRA
1.14. AREA QUE SE HARA CARGO DE SU ADMINISTRACION Y MANTENIMIENTO

2. LIQUIDACION TECNICA
2.1.Sobre la ejecucion del proyecto
2.1.1. Empresa ejecutora/residente, inspector o supervisor de obra.
2.1.2. Base legal para iz ejecucidn de obra
2.1.3. De |z descripci¢n de la obra ejecutada
2.1.4. De la documentacion suntentatoria
e Expediente técnico
e Informe final de obra
e Actas
e Cuaderno de obra
¢ Memoria descriptiva valorizada
e Metas programadas y grado de cumplimiento
e Metrados realmente ejecutados
e Planos post construccion
e Pruebas de control
2.1.5. De las especificaciones técnicas
2.1.6. De las descripciones de los trabajos realizados
2.1.7. De lavalorizacion final de obra

2.2.Situacion fisica
2.2.1. Conclusiones técnicas
2.2.2. Anexos
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2.2.2.1. Plano de estado actual
2.2.2.2. Panel fotogréfico

3. Liquidacion financiera

3.1.Reporte financiero
3.2.Observaciones

3.3.Recomendaciones
3.4.Conclusiones
3.5.Anexos
3.5.1. Copia de comprobantes de pagec
3.5.2. Documentos que sustente la transferencia financiera
3.5.3. Resumen contable
3.5.4. Valor contable segln los dltimos estados financieros

4. Lliquidacion técnica — financiera
Indicar el calculo final de ia liquidacion técnica — financiera incluyende % de ejecucion técnicay
financiera
4.1.Administracion directa
4.2.Contrata

Indicar reajustes, reintegros, adelantos, penalidades, de ser el caso.
Indicar costo final de cbra incluida IGV

5. Ohservaciones
Indicar las limitaciones que existieron en el procedimiento de liquidacion teécnica financiera.

6. Conclusiones
Indicar las conclusiones & que se ha llegado en el procedimiento de liguidacion técnica — financiera

7. Recomendaciones
Recomendar su aprobaciéon mediante acto resolutive
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FORIMATO N°05

INFORME DE VALORIZACION DE OBRA

(De obras que no cuentan con informacién técnica)

1. Memoria descriptiva
I Procedimiento a ser utilizado
Las acciones previas han sido las siguientes:
1.1.1. Acopio de informacién
1.1.2. Verificacidn ccular de los trabajos ejecutados

I Objetivo de la valorizacion
El objetivo principal, es la valorizacién para su liquidacién respectiva (con fines de rebaja E
contable a las cuentas de la entidad)

1. Método de reglamentacion empleada : :
La tasacidn de los predios urbanos se realiza por el método de la tasacion (tasacion de predios i
urbanos, tasacién de predios rusticos, predios erizados y otros bienes agropecuarios, tasacion
de servidumbre vy usufructos, tasacién de bienes muebles, tasacion de propiedades
empresariales, tasacion de bienes inmuebles en los procesos de adquisicidn y expropiacion ,
tasacion de aeronaves, tasacion de embarcaciones, tasaciéon de yacimientos mineros),
empleandose como referencia el REGLAMENTO NACIONAL DE TASACIONES DEL PERU, el mismo
que fue aprobado con resolucion ministerial N° 172-2026-vivienda publicada en el diario oficial
El Peruano el 23-07-2016 y/o vigente a la fecha de practicar la tasacion.

V. Fecha de inspeccion ccular
V. Ubicacién de predio
VI. Zonificacién y usc actual del predio
Vit Area de la edificacion vy area del terreno
VIIL. Linderos v perimetro
IX. Descripcion del predio
X. Caracteristicas e infraestructura de servicios urbanos del entorno del predio
Xl Servidumbres v f:":‘:,;x
X1l Gravamenes y cargas vV B® ?1
Xl Fuente y procedencia de la informacién oE )
XIV. Observaciones
2. Tasacion

Valor del terreno
i, Valor de las edificaciones, segin correspenda
HR Valor de las obras complementarias e instzlaciones fijas y permanentes, segun corresponda

V. Valer de bienes intangibles, segin corresponda
V. Valor total de predio/obra
3. Anexos

I Cuadro resumen generzal de las tasaciones
Il Registro fotografico
1. otros
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