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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N°012-2026-MDJ/GM.

Jesus, 12 de enero del 2026.

EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE JESUS —
CAJAMARCA.

ecaudacion de la Municipalidad Distrital de Jests”; b) Informe N° 005-2026-MDJ/OlT, de
fecha 12 de enero de 2026, emitido por el Lic. Francisco Daniel Reyna Sanchez, Jefe de la Oficina
de Tesoreria de la Municipalidad Distrital de Jesus; v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad al articulo 194° de la Constitucién Politica del Estado Peruano,
concordante con el articulo II del Titulo Preliminar de la Nueva Ley Orgénica de Municipalidades,
Ley N° 27972, las Municipalidades provinciales v distritales gozan de autonomia politica, econémica
y administrativa en los asuntos de su competencia. Dicha autonomia radica en la facultad de ejercer
actos de gobierno, administrativo y de administr acion, con sujecion al ordenamiento juridico.

Que, de acuerdo con el articulo 6° de Ia I ey N927972 Ley Orgéanica de Municipalidades,
%lcaldm es el organo ejecutivo del gobierno local; s1cnd0 el alcalde es el representante legal de la
Municipalidad y su maxima autoridad administrativa. Fl numeral 20) articulo 20° del mismo cuerpo
ial, establece que son atribuciones del alcalde “Defegar sus atribuciones politicas a un regidor
bil y las administrativas al Gerente Municipai ", texto concordante con el articulo 27° y 39° de la
itada norma que sefiala que la adminisiracion se encuentra bajo la direccion y responsabilidad del
Gerente Municipal, toda vez que las Gerencias resuelven los aspectos administrativos a su cargo a
través de resoluciones y directivas:

Que, conforme a lo establecido en los articulos 269, 27° v 28° de la Ley Organica de
lunicipalidades, Ley N° 27972, la Administracion Municipal adopta una estructura gerencial
;ustentada en los principios de programacion, direccion, ejecucion, supervisién y control concurrente
/'y posterior, orientada a garantizay una gestion publica eficiente, transparente y ordenada. Dicha
o estructura se rige ademas por los principios de legalidad, economia, transparencia, simplicidad,
eficacia, eficiencia, participacion y seguridad ciudadana, asi como por los contenidos del Texto
Unico Ordenado de la Ley del Procedimiento Administrativo General, Ley N° 27444, asegurando
que toda actuacion administrativa se oriente al interés publico. En ese marco, la direccion y
responsabilidad de la Administracién Municipal recaen en el Gerente Municipal, quien es un
funcionario de confianza, de tiempo completo y dedicacion exclusiva, designado por el Alcalde,
constituyéndose en la maxima autoridad administrativa de la entidad. Al cual le corresponde resolver
los asuntos administrativos de su competencia mediante la emisiéon de resoluciones, directivas y
demads actos de gestion, dirigiendo y coordinando el funcionamiento de los érganos de linea, de apoyo
y de asesoramiento bajo su dependencia, conforme a los instrumentos de gestion institucional y
dentro de los limites de la ley, garantizando la continuidad, legalidad y eficiencia de la gestidn
municipal;

Que, en virtud de la Ley N° 32513 — Ley de Presupucsto del Sector Pablico para el Afio
Fiscal 2026, publicada el 04 de diciembre de 2025, se aprueba el Presupuesto Anual de Gastos del
Sector Publico, estableciéndose los créditos presupuestarios maximos para los pliegos del Gobierno
Nacional, gobiernos regionales y gobiernos locales, y disponiéndose que la ejecucion del gasto
publico se sujete estrictamente a los créditos autorizados, bajo el principio de legalidad v

responsabilidad funcional, precisando que todo acto administrativo que autorice gastos carece de
eficacia si no cuenta con certificacion presupuestal previa, siendo responsables el titular del pliego,




el jefe de presupuesto y el jefe de administracion, asi como encargando a la Contralorfa General de
la Repiblica la verificacion del cumplimiento de dichas disposiciones, las cuales son de obligatorio
umplimiento para los gobiernos locales, incluida la Municipalidad Distrital de Jests, en todas las
ases de la gestion presupuestaria, desde la programacién hasta la evaluacién y control del gasto

Que, conforme a la Ley N° 29693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria, y al
Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion Financiera del Sector
Piblico, la administracién de los fondos publicos debe sujetarse a principios de legalidad, control,
eficiencia, seguridad y responsabilidad funcional;

Que, de acuerdo con el Decreto Legislativo N° 1440, del Sistema Nacional de Presupuesto,
y las Leyes N° 32513 y N° 32514, que regulan el Presupuesto y el Equilibrio Financiero del Sector
Piblico para el Afio Fiscal 2026, resulta necesario contar con instrumentos de gestién interna que
regulen adecuadamente los procesos de recaudacion, custodia y control de los ingresos municipales;

Que, la Directiva proyectada denominada: “Directiva para el funcionamiento y ij
adnnmsﬂacmn del proceso lle lav 0pel actones de- m";eso en la Ctya (Ie Recamlacwn de la
& ’/‘

b en la Caja de Recaudacxonfcon la ﬁnahdad de mantener upa administracion ordenada

sparente y segura de los fondos mun1c1pales paraello, define el marco legal aplicable, su alcance

gatorio a los 6rganos mvolucgados y al personal que mtervxene\en la recaudacién, asigna .

“sponsabilidades espec1ﬁcas\a lai Gerencm /Mummpaj Tesmeua Contablhdad y al Cajero

Recaudador, establece dlsp051210nes genelales orler{tadas alcprmmplo de unidad de caja, uso de

-~ sistemas de recaudacion y cusfodid de valore /;enula\?é‘forma detallada las operaciones normales

‘o(i/ de cobranza y los procedlmlentos de e>/(torno con{éfc;ntloles y autonzamones expresas, prevé la

‘fg ealizacion de arqueos periddicos € glopmadoi,'ﬁja,reﬂhs para;la atenmon de pagos indebidos o en
““gxceso, suplencias del Cajero. tltular/y aplicacion” supletom dela norm'ltlva vigente, garantizando asi

a adecuada captacion, leS(vuardo y contfold de e 10 recursos mumclpales

Que, de acuerdo con el\lnfon me N° 005- 2026-MDJ/O1 de fecha 12 de enero del 2026, emitido
por la Oficina de Tesoreria dela Mumcquhd’td Distrital de Je esus, se remite a Gerencia Municipal el
proyecto de Directiva denominada: Directiva ‘p‘ll“l el funcionamiento y administracién del fit )
proceso de las operaciones de ingreso en la Caja de Recaudacién de la Municipalidad Distrital N
de Jests, para el afio 2026; la cual tiene como finalidad establecer lineamientos técnicos,
normativos y administrativos para el funcionamiento y administracion del proceso de las operaciones
de ingreso en la Caja de Recaudacion de la Municipalidad Distrital de Jests, asi como regular los
procedimientos de cobranza, custodia, extornos y control de los valores recaudados;

Por lo tanto, por los fundamentos expuestos, y concordancia con las facultades conferidas por
el articulo 20° numeral 6) y en estricta aplicacion de la parte in fine del articulo 39° de la Ley
Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972,

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: APROBAR la Directiva N° 006-2026-MDJ-GM, denominada
“Directiva para el funcionamiento y administracion del proceso de las operaciones de ingreso
en la Caja de Recaudacion de la Municipalidad Distrital de Jesiis”, la misma que forma parte
integrante de la presente Resolucion y que tiene por finalidad regular los lineamientos técnicos,
normativos y administrativos para la cobranza, registro, custodia, control, extorno y depésito de los
valores recaudados por la Municipalidad Distrital de Jesus, para el ejercicio fiscal 2026.
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ARTICULO SEGUNDO: DISPONER que la Oficina de Tesoreria, la Oficina de Contabilidad, asi
como los demés érganos y unidades organicas involucradas en el proceso de recaudacion, adopten
las acciones necesarias para el estricto cumplimiento de la Directiva aprobada, bajo responsabilidad
funcional.

ARTICULO TERCERO: PRECISAR que en virtud del principio de Confianza establecido en el
Municipal IV del Titulo Preliminar del T.U.O. de la Ley N°27444 (principio de buena fe, presuncion
de la veracidad, conducta procedimental y verdad material) este despacho de Gerencia Municipal,
asume que las Unidades Orgénicas de la Entidad Municipal, proporcionaron informacién que se
ajusta a la realidad, pronunciandose en esta instancia conforme a ella, estableciendo que dicha
informacion es de naturaleza “luris tantum™.

\ RTICULO CUARTO: ESTABLECER, que la presente resolucién no genera responsabilidad
3& auna a la Gerencia Municipal de la Municipalidad Distrital de Jesus, ni al Titular de la Entidad, por
‘cqqanto los documentos que forman parte integrante de la presente resolucién han sido elaborados por

Gerenclas y/o Oficinas conforme a su procednmmto

"‘idm«paf RTICULO QUINTO: ENC: \RGAR a !d Oficina de Tesoreria la difusion, implementacion,
supervision y seguimiento de la Directiva aprobada, asi como la absolucién de consultas técnicas
.. vinculadas a su aplicacion.

cARTICULO SEXTO: DISPONER que la Oficina de 'lemolotfms de la Informacion y la
| Secretarfa General efectten la publicacion de la presente Resolueton v de la Directiva aprobada
en el portal institucional y en los medios intermos coneq]mnd:uues para conocimiento y
cr /e cumplimiento del personal de la Enticlad.

ARTICULO SEPTIMO: PRIZ(‘ISAR que los aspectos no previstos en la Directiva aprobada se
regiran supletoriamente por la normativa vigente del Sistema Nacional de Tesoreria, del Sistema
Nacional de Presupuesto y demas disposiciones legales aplicables

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.




OFICINA DE TESORERIA
“Afo de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

DIRECTIVA N° 006-2026-MDJ-GM

DIRECTIVA PARA EL FUNCIONAM IudTO Y ADMINISTRACION DEL PROCESO
M

DE LAS OPERACIONES DE INGRESO EN LA CAJA DE RECAUDACION DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MSUS

1. OBJETIVO:

e
g \ A\ ) i
? ";\\ Establecer Iineamientos técnicos. normativos v administratives, aplicables para la
sl 4
./ cobranza. custodia de valores recaudados por el responsable de la Caja de
Recaudacién de la Municipalidad de Jesus.

Asimismo, regular el procedimiento para las operaciones de pagos en Caja de
Recaudacion, previniendo e! extorne indebido de los recibos cobrados y
estableciendo parametros que permitan asegurar la apropiada ejecucion de los
Procesos y operaciones ¢ue se realizan en las Cajas de Recaudacion.

il FINALIDA
Mantener una adminisiracion ordenada y controlada de los valores recaudados, y

garantizar adecuados procedimientos en la custodia, el cual permitira una
adecuada captacién de los fondos recaudados.

1. BASE LEGAL:

A. Ley N°® 32513, Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal 2026.

B. Lev N° 32514, Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico
para el Afio Fiscal 2026.

C. Ley N° 30424, Lev que regula la responsabilidad administrativa de las personas
juridicas por el delito de cohecho activo transnacional.

|- Ley N°® 29693, Ley General del Sistema Nacional de Tesoreria.

. Decreto Legislativo N° 1435, Decreto Legislativo Marco de la Administracién
Fmanc1era del Sector Pablico.

\- H. Decreto Legis! o N° 1440, del Sistema Nacional de Presupuesto.

\ IV. ALCANCE
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacién obligatoria
para la Gerencia Municipal vy la Sub Gerencia de Tesoreria, demas o6rganos y/o
unidades orgénicas involucradas en la recaudacién de la M unicipalidad de Jesus, y
del Colaborador que trabaja y/o preste servicios bajo cualquier modalidad y
condicién laboral.

V. RESPONSARILIDADES

5.1 La Gerencia Municipal v la Sub Gerencia de Tesoreria son responsables de hacer
cumplir v exigir el estricto cumplimiento en la presente Directiva.
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e 5.2 Del Jefe de Ia Oficina de Tesoreria
* Verificara la adecuada captacion y custodia correspondiente de los ingresos
recibidos por la Municipalidad de Jesus.

Autorizar reimpresiones. extornos v demas transacciones pertinentes al sistema
de recaudacién de la caia de la MDJ.
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* Efectuara los arqueos sorpresivos e inopinados del dinero captado por el Cajero
Recaudador. contras LdlldO;OS con todos los ingresos que se hayvan registrado en el
sistema de la Municipalidad

Vi. DISPOSICICINER GRUZRALES

6.1 La Gerencia Munricipal debera fomentar el principioc de unidad de Caja,
centralizando los forcdos publicos cual sea su fuente de financiamiento
independiente a su finaiidad.

6.2 Las operaciones de ingreso que realiza el responsable de caja-recaudador se
efectian a través del Sistema SIAF RENTAS para el Rubro de Impuestos
Municipales ¥ con recibos manuales para los Recursos Directamente Recaudados.

El Colaborador, que desarrcila funciones en la Caja de Recaudacién de la
E\( \Tunl(:lpahciad de Jesus, es responsable en todo momento del dinero en efectivo,

x,}ﬁaoo recibos manuales) v cheques captados en la Caja de Recaudacion durante el
diia, hasta el momento de realizar el deposito en la entidad financiera; debera
istodiarlo en la caja fuerte de la Subgerencia de Tesoreria.

6.4 El Cajero Recaudador es responsable de remitir la informacién diaria al
Subgerente de Tesoreria de los reportes de ingresos percibidos en el dia y procesados
en el sistema; si hubiese anomalia alguna, la registrara en el citado informe

7.1 Del Cgjero Recaudador en operaciones normeales

1.1 Al inicio de las labores, el Cajero Recaudador debe verificar que los equipos de

1
(g computo e impresion estén aptos para el desempeno de sus funciones, actividades
\ v/o tareas asignadas. Cualquicer deficiencia de los antes mencionados debera ser
comunicada al Colaborador de Soporte de la Subgerencia de Tecnologias de la

Informacién para su solucién inmediata.

7.1.2 Se recepcionara del Contribuyente o Administrado las cuponeras, estados de
cuenta y/o las proformas donde indique el importe a cobrar, codigo v/o concepto
de la obligacién tributaria, no tributaria v/o tasas, etc.

’7 1.3 La cobranza se realiza en soles (efectiv 0), cheques de gerencia (soles) y/o

transferencias electronicas en las cuentas bancarias de los rubros respectivos a
nombre de nuestra entidad. Dichos titulos valores seran giracdos a nombre de la
Municipalidad Distrital de Jestis.



CFICINA DE TESCRERIA
~Afdo dela recuparacidén y consolidacién de la economia peruana”
7.1.4 En el caso ¢ue las cobranzas sean efectuadas mediante cheques (que no deben

21

ser mayor a la wia) que recibe el cajero

7.1.5 Entregari al Contribuyente o Administrado el recibo que acredite el pago
efectuado: los formatos y/o documentos solicitados de corresponder.

7.1.6 El Cajero Recaudador es el tnico respensable de los recibos renumerados que
recibe para electuar la cobranza diaria v del sello asignado, debiendo mantenerlos
en un lugar fisico v seguro.
7.1.7 8i los bill

las operacic

tante son detectados al cierre de
a reposicion del implicado sera
ecaudador, independientemente de

7.1.8 Bl Cajer illites deteriorados en moneda nacional

presentaddos pov ios 3 wracdos, siempre que cumplan con los
requisitos del Canje de billetes determinades por el Banco Central de Reserva del
Peri.

7.1.9 Los billetes deteriorados sélo podran ser aceptados, mas no podran ser
circulados.

o

7.2 Del Cajero Recaudador en operacicnss de extorno

Ez_ caso de presentarse un extorno. el Cajero Recaudador debera realizar lo
enL\..-

1 Solicitar el Recibo expedido de Caja de Recaudacion emitido al contribuyente
adm1 istracio, lqego verificar que el recibo de pago sea del dia y corresponda a su
a de Recaudacidn.

.2 Buscar el par del Recibo Unico de Caja en su archivo temporal.

7.2.3 Debera registrar todos los campos requeridos en el formato de 'Autorizaciéon
de Extorno’ {Anexo N° 01), el cual debera ser suscrito por el Ceontribuyente o
Administrado v el Cajero Recaudador. A la vez, con el sello de EXTORNADO, sellara
los Recibos Originales detallando las razones del extorno solicitado por el
Contribuyente o Administrado mediante ¢! Formulario Unico de Tramite (FUT).

7.2.4 Solicitara la autorizacion al Subgerante de Tesoreria para efectuar el extorno.

7.2.5 Los formatos de "Autorizaciéon de En:tcrqo' en originales y la copia de los recibos
anulados deberan ser adjuntadas en le houidacion de cada cajero recaudador.

2.6 Siel extorno es por error, del Cajere Recaudador, por el responsable de SIAF
rentas o por los encargados de las plataformas de las Gerencias v/o Oficinas, estos
serian los tnicos responsables de firmar los formatos de Autorizacién de extorno y
les recibos anulados.

2.7 Cada cajero recaudador, es responsabie de que los recibos en fisico extorrnados
realizados coincidan con la canucaad infermativa que se refleja en el sistema.

iuis

VIII. DISPONISICIONES COMPLEMENT TARIAS Y FINALES

8.1 Todo trabajador que cumpla la labor de cajero recaudador o cajero recaudador
suplente, independientemente del régimen labora que pertenece deberd cumplir

i L 4\
con lo seAalado en la nresente directiva,
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8.2 La caja estara sujeta a arqueos periodicos e inopinados, cuando sean necesarios

por la Oficina de Contabilidad.

8.3 Sobre la anulacién de los de caja que se solicite el administrado (contribuyente
o0 usuario del seivicio) por los pagos indebidos o en exceso (reversiones) cualquiera
sea el motivo de pago. solo se procedera cuando la operacion se realice el mismo dia
en gue se efectud el pago en caja.

| 8.4 Sielreclamo sobre el pago indebido o en exceso (reversiones) fuera directamente
al mismo dia de! pago. estén sujetos a ias medidas que dicte la Municipalidad segtun

8.5 En caso ¢ ausencia del cgjero titular, suplird sus funciones el cajero suplente

s T
Municipel,

8.6 Los aspecios nio previsies en la presente Directiva se aplicaran supletoriamente
a las normaeas legales vig 2 mazteria. Adicionalmente, se debera tener en
cusnia la adecuacion a cualguier norma legal que se establezca con posterioridad a
la fecha de aprobacién de la presente Directiva.

IX. ANEXOS

* Autorizacién de Extorno
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